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VERANSTALTUNGEN ERFASSEN, VERÖFFENTLICHEN 
UND DOKUMENTIEREN 

 
mit Adebis und Evangelische Termine 

 
Zur Erfassung von Veranstaltungen und Erstellung der Statistik stehen die Programme 
Evangelische Termine und Adebis zur Verfügung. 

 
Evangelische Termine ist eine Termindatenbank der Vernetzten Kirche, die allen De-
kanaten, Kirchengemeinden und anderen Einrichtungen kostenlos angeboten wird. Die 
hier erfassten Veranstaltungen stehen zur Veröffentlichung im Internet, zum Erstellen 
eines Programmheftes, für die Erstellung des Statistikbogens und für die Veröffentli-
chung in der Presse zur Verfügung. Kirchengemeinden können diese Daten auch im 
Gemeindebrief oder für den Wochenplan verwenden.  

 
Adebis wird von den Mitgliedseinrichtungen der AEEB zur Verwaltung von Veranstal-
tungen und Erstellung der Statistik genutzt. 

 
Für Evangelische Termine steht ein Handbuch zur Verfügung:  
handbuch.evangelische-termine.de 
 

 
 

1. Einmalige Arbeiten 
 
 

1.1 Zugang zu Evangelische Termine beantragen 
 

Die Zugangsdaten für die Kirchengemeinden und Einrichtungen werden in den Deka-
naten verwaltet. Falls der zuständige Dekanatsadministrator nicht bekannt ist, kann er 
über die Startseite von Evangelische Termine unter dem Punkt „Zugang beantragen“ 
ermittelt werden. 
 
 

1.2 Export der zentralen Veranstaltungen vorbereiten 
 
Die Arbeitsschritte für die Vorbereitung des Datenimports sind in der Adebis-Anleitung 
(auf den folgenden Seiten) beschrieben. 
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adebisBE  Datenaustausch mit Evangelische Termine  
Benutzerinfo  

   
Vorbereitungen:  
Bei den Angaben zu Ihrer Einrichtung sind ein paar Einstellungen für die Schnittstelle vorzu-
nehmen. Rufen Sie über das Menü Datei den Punkt Einrichtung auf und geben Sie dann in 
der Bearbeitungsmaske Ihrer Einrichtung im Bereich Einstellungen unter Parameter für evan-
gelische-termine die notwendigen Parameter an.   
  

  
  
Im Feld Veranstalter-ID des Bildungswerkes geben Sie Ihre ID an, die Sie in Evangelische 
Termine haben.  

  
Im Feld Standard Veranstaltungs-ID geben Sie die ID des Ortes an, der gesetzt werden soll, 
wenn bei einer Veranstaltung kein Ort mit eigener Orts-ID zugeordnet ist.   

Soll zu Ihren Veranstaltungen auch ein Feedbackformular (z.B. Anmeldeformular) in Evange-
lische Termine angezeigt werden, geben Sie im nachfolgenden Feld die ID dieses Formulars 
aus Evangelische Termine an.  

Soll das Feedbackformular nur angezeigt werden, wenn in adebisBE bei der Veranstaltung die 
Option „Onlineanmeldung“ gesetzt ist, setzen Sie die entsprechende Option.   
Klicken Sie auf OK um die Änderung zu speichern und das Formular zu schließen. 

   © Software-Edmaier 
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adebisBE  Datenaustausch mit Evangelische Termine  
Benutzerinfo  

Abgleich der Veranstaltungsorte  
Damit die Veranstaltungsorte in Evangelische Termine korrekt zugeordnet werden können, ist 
es notwendig, dass alle Veranstaltungsorte sowohl in adebisBE als auch in Evangelische Ter-
mine im entsprechenden Ortsverzeichnis angelegt sind. Eine Übertragung der Orte aus ade-
bisBE nach Evangelische Termine ist bislang nicht vorgesehen. Bei der Übertragung der Ver-
anstaltungsdaten nach Evangelische Termine wird zu jeder Veranstaltung jeweils nur die Orts-
ID übertragen. Diese muss mit einer gültigen ID in Evangelische Termine übereinstimmen.   
 

   
  
Haben Sie die Veranstaltungsorte in Evangelische Termine bereits angelegt, müssen Sie nur 
noch die IDs der Orte auf die Veranstaltungsorte in adebisBE übertragen.  
 

   
  
Die Veranstaltungsorte können Sie in adebisBE entweder direkt bei der Eingabe einer Veran-
staltung bearbeiten oder das ganze Verzeichnis der Orte unter VerwaltungStammdaten->Ver-
anstaltungsorte bearbeiten.        © Software-Edmaier 
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adebisBE  Datenaustausch mit Evangelische Termine  
Benutzerinfo  

Themenbereiche und Kanäle  
Um Ihre Veranstaltungen auch unter Evangelische Termine thematisch zu strukturieren oder 
vorhandene Kriterien zu verwenden, können Sie Ihre Themenbereiche in adebisBE mit den 
Kanälen in Evangelische Termine abgleichen.  

In Evangelische Termine wird dabei zwischen privaten und regionalen Kanälen unterschie-
den. Im Bereich Kanäle können Sie private Kanäle selbst anlegen und verwalten. Regionale 
Kanäle können nur von Gruppenadministratoren in Evangelische Termine angelegt werden. 
Sie können diese Kanäle aber auch verwenden.  

 

 

u So verknüpfen Sie einen Themenbereich mit einem Kanal  

1. Rufen Sie im Menü Verwaltung unter Stammdaten den Punkt Themenbereiche auf.  

2. Wählen Sie den gewünschten Themenbereich zur Bearbeitung aus.  

     
3. Tragen Sie im Feld „ID des Themenbereichs bei www.evangelische termine.de“ die Num-

mer des entsprechenden Kanals ein.  

4. Klicken Sie auf OK.        © Software-Edmaier  
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1.3 Import der Veranstaltungen der Vertreter vor Ort vorbereiten 
 

Eingabe der Veranstalter-ID 
 
Bei der Beantragung eines Zugangs zu Evangelische Termine wird für die Einrichtung 
(z.B. Vertreter vor Ort oder Bildungswerk) vom Programm eine Veranstalter-ID verge-
ben. Diese Veranstalter-ID wird auf jeder Seite in Evangelische Termine in der oberen 
rechten Ecke angezeigt.  
 
Damit die Bildungswerke die Daten der Vertreter vor Ort aus Evangelische Termine ins 
Programmheft bzw. in die Statistik übernehmen und auf ihrer Website veröffentlichen 
können, müssen die Vertreter vor Ort dem Bildungswerk in Evangelische Termine eine 
Berechtigung erteilen.  
 
Die Eintragung geschieht beim Vertreter vor Ort unter dem Menüpunkt „Eigene Daten“. 
Im Feld „Daten für Export freigeben“ wird die Veranstalter-ID des jeweiligen Bildungs-
werks zur Veranstalter-ID des Vertreters vor Ort hinzugefügt.  
 

 
 

 Eine detaillierte Beschreibung befindet sich im Handbuch Evangelische Termine, Me-
nüpunkt „Ergänzung EBW“, Unterpunkt „Eigene Daten in den Evangelischen Terminen 
ergänzen“. 
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 Vorbereitende Arbeiten in Adebis 
  
 Die Arbeitsschritte für die Vorbereitung des Datenexports sind in der Adebis-Anleitung 

beschrieben: 
 
 
 
 

adebisBE  Datenaustausch mit Evangelische Termine  
Benutzerinfo  

Vorbereitungen:  
Damit Sie Daten von den Kirchengemeinden übernehmen können, müssen Sie 
bei jeder betroffenen Kirchengemeinde unter „Verwaltung->Pfarreien/Ver-
bände“ im Feld „EVT-ID“ die ID eintragen, die die jeweilige Kirchengemeinde in 
Evangelische Termine hat.   

  
 

 Die IDs können Sie entweder von jeder einzelnen Kirchengemeinde erfragen 
oder über den Dekanatsadministrator von Evangelische Termine gesammelt 
erhalten. 

© Software-Edmaier 
 

 
 
1.4 Veröffentlichen der Veranstaltungen aus Evangelische Termine auf der Website der 

Vertreter vor Ort / des Bildungswerks 
 
Evangelische Termine bietet im Menüpunkt „Informationen / Anzeige im Internet“ ver-
schiedene Möglichkeiten, wie die Veranstaltungen aus Evangelische Termine auf der 
jeweiligen Website dargestellt werden können. Wenn die Verbindung zwischen Evan-
gelische Termine und Website einmalig eingerichtet wurde, erfolgt die Aktualisierung 
der Veranstaltungen automatisch. 
 
Veranstaltungen können über das Formular „Erwachsenenbildung“ eingetragen oder 
mit dem Kanal „Erwachsenenbildung“ markiert werden. Die Termine sollten wann im-
mer möglich über das Erwachsenenbildungs-Formular eingegeben werden.  
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Der Kanal „Erwachsenenbildung“ wurde für die Fälle angelegt, in denen das Formular 
Erwachsenenbildung nicht benutzt werden kann (z.B. da die Veranstaltung unter „Kir-
che und Tourismus“ ausgewiesen wird). 
Die Markierung der Veranstaltung mit einem Kanal erfolgt im Eingabeformular der Ver-
anstaltung. 
 

 
 
Um bei einer Anzeige im Internet alle Veranstaltungen der Erwachsenenbildung anzu-
zeigen, gibt es einen neuen Parameter "auswahl". Mit dem Wert 'eb' können alle Ver-
anstaltungen gefiltert werden, die entweder über den Veranstaltungstyp eingetragen 
wurden oder dem Kanal zugeordnet sind.  
 
Um Veranstaltungen der Vertreter vor Ort auf der Website des jeweils verantwortli-
chen Bildungswerks veröffentlichen zu können, muss die Veranstalter-ID eingetragen 
sein (wie in Kapitel 1.2 beschrieben). 
 
Wenn bestimmte Veranstalter nicht mit angezeigt werden sollen, kann der Parameter 
vidfilter genutzt werden. Die Veranstalter-IDs werden mit Komma getrennt angehängt; 
z.B. vidfilter=1234, 1235. 
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Zur Dokumentation der Veranstaltungen gibt es die Möglichkeit, vergangene Veran-
staltungen auf der Website z.B. in Form eines Kalenders darzustellen. 
 
 

1.5 Veranstaltungsmeldung und Programmheft  
 

 
Veranstaltungsmeldung ans EBW 

 
Wenn (wie in Kapitel 1.2 beschrieben) die Veranstalter-ID eingetragen ist, hat das Bil-
dungswerk die Berechtigung, sich eine Veranstaltungsmeldung der Vertreter vor Ort 
aus Evangelische Termine auszudrucken. Die bisherige Veranstaltungsmeldung für 
das Programmheft in Papierform wird dann nicht mehr benötigt. In Kapitel 2.4 ist das 
Vorgehen beim Ausdruck beschrieben. 
 
 
Gestaltung Programmheft 

  
In Evangelische Termine können im Menüpunkt „Export/Import“ Listen von Veranstal-
tungen erstellt werden.  
 

 
 
 
Die Listen im Text- und Excel-Format können vor dem Ausdruck weiterbearbeitet wer-
den. Es muss einmal grundsätzlich festgelegt werden, welche Details in der Liste aus-
gegeben werden sollen. (Siehe Handbuch Evangelische Termine Menüpunkt Export / 
Auswahl und Formate / Eigene Formatdefinitionen.) 
 
Hinweis: 
Im „RTF“-Format können die Daten in InDesign übernommen und weiterbearbeitet wer-
den. 
Die Listen können wahlweise auch im Format „XML“ ausgegeben werden. Dieses Ver-
fahren ist komplizierter, ermöglicht aber mehr Wahlmöglichkeiten beim Umfang und der 
Darstellung der Informationen. Details hierzu sind im „Wikibati“ beschrieben. Die Be-
schreibung dort gilt für Veranstaltungen, die in der Software Kiribati vorliegen. Das Ver-
fahren ist das gleiche wie für Veranstaltungen in Evangelische Termine.  
Die Anleitung hierzu ist zu finden unter:  
include.at/wikibati/index.php?title=Indesign_xml_raebiger 
 
 

1.6 Einrichten einer Datensicherung der Veranstaltungen in Evangelische Termine  
 

Es ist möglich, sich automatisch eine Mail mit den eingegebenen Veranstaltungen auf 
Evangelische Termine zusenden zu lassen. Daten im Format „xml“ oder „csv“ können 
im Notfall wieder in Evangelische Termine eingelesen werden. 
 

http://www.include.at/wikibati/index.php?title=Indesign_xml_raebiger
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Um diese Datensicherung einzurichten wird in einem ersten Schritt eine Exportvorlage 
erstellt, die festlegt, welche Veranstaltungen exportiert werden sollen. Dazu wählt man 
im Menü „Export / Import“, „Vorlagen“ und klickt dann auf „erstellen“ einer neuen Ex-
port-Vorlage (siehe Grafik auf der folgenden Seite). 
 

 
  

Im Feld „Veranstalter“ können die Vertreter vor Ort ausgewählt werden. Der Veranstal-
tungstyp ist „Erwachsenenbildung“, Format „xml“ oder „csv“. Alle übrigen Werte können 
auf der Standardeinstellung belassen werden. 
 
Wenn Vertreter vor Ort Erwachsenenbildungsveranstaltungen nicht über das Formular 
„Erwachsenenbildung“ eingeben, sondern mit dem Kanal „Erwachsenenbildung“ mar-
kieren, muss hierfür eine weitere Exportvorlage erstellt werden. Dabei wird bei den 
Veranstaltungstypen „Alle Veranstaltungen“ und bei Kanäle „Erwachsenenbildung“ 
ausgewählt. 
In einem zweiten Schritt wird die automatisierte Mail erstellt. Hierzu wählt man im Menü 
„Zeitpläne“ den Unterpunkt „Automatisierte Exporte“ und füllt das Formular entspre-
chend aus. 
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Ob automatisierte Exporte das gewünschte Ergebnis erbringen, kann getestet wer-
den. Der Schaltknopf mit dem Papierflieger-Symbol auf der Übersichtsseite der Zeit-
pläne startet den konfigurierten Export sofort. 
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2. Laufende Arbeiten  
 

IDEALTYPISCHER VERLAUF DER ARBEITSSCHRITTE 

 
Datum 
 

 
Vertreter vor Ort 

 
Bildungswerk 

 
Laufend 

 
Gibt Veranstaltungen in Evan-
gelische Termine ein 
(siehe Kap. 2.2 „Eingabe von Veran-
staltungen“) 
 

 
Gibt zentrale Veranstaltungen in 
Adebis ein 
 
Exportiert zentrale Veranstaltun-
gen in Evangelische Termine 
(siehe Kap. 2.1 „Export der zentralen 
Veranstaltungen in Evang. Termine“) 
 

 
 

 
Veröffentlichung im Internet auf www.evangelische-termine.de und 
der eigenen Website erfolgt automatisch 
(siehe Kap. 2.3 „Veröffentlichung im Internet“) 
 

 
Laufend 

 
Erstellt Ausdrucke für eigene 
Zwecke: z.B. für den Gemein-
debrief, Wochenplan, Outlook 
Kalender (siehe Kap. 2.4 „Erstellen 
von Ausdrucken“) 
 

 
 

 
Bildungswerk- 
spezifisches  
Meldedatum 

 
 

 
Erstellt Programmheft mit zent-
ralen Veranstaltungen und den 
EB-Veranstaltungen der Vertre-
ter vor Ort (siehe Kap. 2.5 „Erstellen 
der Veranstaltungsmeldung und des 
Programmheftes“) 
 
Dokumentiert alle Veranstaltun-
gen aus Evangelische Termine 
als Datei oder als Ausdruck 
 
Sendet die Datei bzw. Liste aller 
Veranstaltungen im Verantwor-
tungsbereich des Bildungswerks 
an die AEEB (anstatt des ge-
druckten Programmheftes) 
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Datum 
 

 
Vertreter vor Ort 

 
Bildungswerk 

 
Laufend bzw. vor 
Ausdruck des Sta-
tistikbogens 

 
Trägt nach Ende der Veranstal-
tung die Teilnehmerzahl und 
ggf. den Endzeitpunkt der Ver-
anstaltung nach und ergänzt 
ggf. den Untertitel in einer 
Reihe 
 

 
Trägt nach Ende der Veranstal-
tung die Teilnehmerzahl und 
ggf. den Endzeitpunkt der zent-
ralen Veranstaltungen nach  

 
Januar bzw. Juli 

 
Druckt die Statistikliste und 
sendet sie unterschrieben zu-
sammen mit den Flyern der ad-
hoc-Veranstaltungen und ggf. 
den Teilnehmerlisten an das 
Bildungswerk 
(siehe Kap. 2.6 „Statistikmeldung“) 
 

 
Importiert die noch nicht in Ade-
bis vorliegenden Veranstal-
tungsdaten  
(siehe Kap. 2.7 „Import der Veranstal-
tungen in Adebis und Prüfung aller Ver-
anstaltungen“) 
 

 
 

  
Prüft und ergänzt die Statistik-
daten anhand der Verwaltungs-
vorschrift / Statistikliste / Pro-
grammheftmeldungen / Aus-
schreibungen / Teilnehmerlisten 
(siehe Kap. 2.7 „Import der Veranstal-
tungen in Adebis und Prüfung aller Ver-
anstaltungen“) 
 
Dokumentiert Statistikbogen / 
Ausschreibungen der ad-hoc-
Veranstaltungen / ggf. Teilneh-
merlisten  
 

 
31. März bzw. 
30. September 

  
Sendet die Datenträgeraus-
tauschdatei an die AEEB 
 
Dokumentiert Datenbegleitzettel 
 

 
1. April 

 
AEEB prüft Veranstaltungen anhand der Verwaltungsvorschrift / 
Statistikliste EBW / Programmheftliste / Ausschreibungen / Flyer 
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ERLÄUTERUNGEN 
 
 
 
2.1 Export der zentralen Veranstaltungen in Evangelische Termine 
 

Die Arbeitsschritte für den Datenexport sind in der Adebis-Anleitung beschrieben: 
 
 

 
 
adebisBE  Datenaustausch mit Evangelische Termine  
Benutzerinfo  

Veranstaltungen des Bildungswerkes auf Evangelische Termine veröffentli-
chen  
Über eine Export-Auswertung können Sie beliebige Veranstaltungen aus adebisBE nach 
Evangelische Termine übertragen. Die Veranstaltungen werden zunächst in adebisBE in eine 
Datei exportiert und können dann in Evangelische Termine importiert werden. Dieses Verfah-
ren ist für die zentralen Angebote der Bildungswerke geeignet, da alle Veranstaltungen auto-
matisch dem eigenen Veranstalter in Evangelische Termine zugeordnet werden.   

Exportdatei für Evangelische Termine erstellen  
Wenn Sie die angegebenen Vorbereitungen getroffen haben, können Sie jetzt Ihre Veran-
staltungen exportieren.  

 So erstellen Sie eine Exportdatei für Evangelische Termine  

1. Rufen Sie über das Menü Verwaltung die Veranstaltungen auf.  

2. Wählen Sie über geeignete Suchkriterien die Veranstaltungen aus, die übertragen wer-
den sollen.  

 
© Software-Edmaier 
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adebisBE  Datenaustausch mit Evangelische Termine  

Benutzerinfo  

3. Klicken Sie auf Drucken und wählen dann unter den Vorlagen die Auswertung „Export für 
www.evangelische-termine.de“ mit einem Doppelklick aus.  

  
4. Geben Sie dann an, in welchem Verzeichnis und unter welchem Dateinamen die Veran-

staltungen ausgegeben werden sollen.  

5. Die Daten werden exportiert und eine entsprechende Meldung dazu ausgegeben.  

     
6. Klicken Sie auf OK, um den Export abzuschließen.  

7. Im nächsten Schritt loggen Sie sich mit Ihrem Zugang unter          www.evangelische-ter-
mine.de ein und rufen dort die Importfunktion auf. Dort wählen Sie dann die zuvor er-
stellte Datei aus und führen den Import durch. Beachten Sie hierzu die Dokumentation 
von Evangelische Termine.  

 
 

 

 

© Software-Edmaier
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2.2 Eingabe von Veranstaltungen 

 
Zur Eingabe von Veranstaltungen stehen in Evangelische Termine verschiedene 
Formulare zur Auswahl. Veranstaltungen der Erwachsenenbildung werden idealer-
weise über das Formular „Erwachsenenbildung“ eingegeben. (Siehe im Handbuch 
die Kapitel „Veranstaltungen eingeben“ bzw. „Ergänzung EBW, EB-Veranstaltungen 
in Evangelische Termine“.) Es ist nachträglich möglich, ein anderes Formular zu 
verwenden, wenn versehentlich ein falsches Formular verwendet wurde. 
 

  
 

 
Falls eine Eingabe über das Formular Erwachsenenbildung nicht möglich ist (z. B. 
weil es sich um eine Veranstaltung „Kirche und Tourismus“ handelt), kann alternativ 
der bayernweit zugängliche Kanal „Erwachsenenbildung“ zugeordnet werden.  
 
Bei Reihenveranstaltungen (Kurs, Vortragsreihe…) sind unbedingt Einzelthemen 
anzugeben. Hierfür ist das Feld „Untertitel“ vorgesehen.  
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Formular für das Eingeben von Veranstaltungen: 
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2.3 Veröffentlichung im Internet 
 
Die eingegebenen Termine werden automatisch auf der Website www.evangeli-
sche-termine.de veröffentlicht. Die Veranstaltungen werden ebenfalls automatisch 
auf der Website des Vertreters vor Ort bzw. des Bildungswerks veröffentlicht, wenn 
die Art der Darstellung einmalig festgelegt wurde (siehe Punkt 1.4, Seite 8). 
Veranstaltungen, die nicht bzw. noch nicht sofort veröffentlicht werden sollen, kön-
nen als „intern“ markiert werden.  
Alternativ kann man die Veranstaltung sperren. Dies hat den Vorteil, dass in der 
Übersichtsliste bereits erkennbar ist, welche Veranstaltungen noch veröffentlicht 
werden müssen. Das Sperren und Freigeben einer Veranstaltung erfolgt auf der 
Übersichtsseite der Veranstaltungen. 
 
Beispiel: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
2.4  Erstellen von Ausdrucken 

 
Unter dem Menüpunkt „Export/Import“ können Listen der eingegebenen Veranstal-
tungen erstellt werden. Kirchengemeinden können diese z. B. für den Gemeinde-
brief oder den Wochenplan verwenden. Hier stehen auch standardmäßig die For-
mulare für Programmheftmeldung und Statistikmeldung zur Verfügung. 

  

http://www.evangelische-termine.de/
http://www.evangelische-termine.de/
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Erzeugen einer Programmheftmeldung: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
Ausdruck in Word: 
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2.5 Erstellen der Veranstaltungsmeldung und des Programmheftes 

 
Wenn die Veranstalter-ID des Bildungswerks z.B. bei einer Kirchengemeinde hin-
terlegt ist, kann das Bildungswerk die Veranstaltungsmeldung wie unter dem Punkt 
„2.3 Erstellen von Ausdrucken“ beschrieben aus Evangelische Termine selbst er-
stellen. Mit diesen Daten wird das Programm des Bildungswerks wie bisher erstellt 
und dokumentiert. Die bisherige Programmheftmeldung der Kirchengemeinde in Pa-
pierform kann damit entfallen. 

 
  
2.6 Statistikmeldung 

 
Für die Statistikmeldung ergänzen die Vertreter vor Ort die Teilnehmerzahl und das 
Ende der Veranstaltung in Evangelische Termine. Dies erfolgt im Menüpunkt „Infor-
mationen“ / „EBW-Statistik-Check“. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Wenn bei einer Reihe noch die Untertitel ergänzt werden müssen, müssen die Daten 
direkt über den Menüpunkt „Veranstaltungen“ nachgetragen werden. Hierzu wählt 
man das Feld „Filter einblenden“ und die Option „nur vergangene (Veranstaltungen)“ 
(siehe Grafik auf der folgenden Seite). 
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Danach kann die Statistikmeldung ausgedruckt werden. Dabei wird zum Ausdruck 
das Format Word – Statistik EBW / DIN A4 quer ausgewählt. 
 
Falls ein Vertreter vor Ort Veranstaltungen mit dem Kanal „Erwachsenenbildung“ 
und nicht mit dem Formular „Erwachsenenbildung“ erfasst hat, muss hierfür ein wei-
teres Formular ausgedruckt werden. Es wird derzeit (Stand März 2018) geprüft, ob 
es möglich ist, beide Listen zusammenzuführen und gemeinsam auszugeben. 
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Beispiel für eine Statistikmeldung: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Auf der Liste werden Empfänger, Datum und der Name des Verantwortlichen er-
gänzt. Danach wird die unterschriebene Liste im Original ggf. zusammen mit den 
Teilnehmerlisten an das Bildungswerk geschickt. 

 
Veranstaltungen, die nicht für die Veröffentlichung im Programmheft gemeldet wur-
den, sind Ad-hoc-Veranstaltungen. Für diese Veranstaltungen ist ein Flyer oder die 
Ausschreibung der Veranstaltung mitzuschicken. 

 
  
2.7 Import der Veranstaltungen in Adebis und Prüfung aller Veranstaltungen 
 
  
 Import von Veranstaltungen 
 
 Die Arbeitsschritte für den Import von Veranstaltungen sind in der Adebis-Anleitung 

beschrieben: 
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adebisBE  Datenaustausch mit Evangelische Termine  

Benutzerinfo  

adebisBE und Evangelische Termine  
Mit adebisBE können Sie Veranstaltungsdaten mit Evangelische Termine austauschen. Zum 
einen können Sie Veranstaltungen Ihrer Mitgliedsgemeinden in adebisBE importieren und an-
schließend auch die Statistikdaten dazu übernehmen. Außerdem können Sie eigene Veran-
staltungen zur Veröffentlichung nach Evangelische Termine übertragen.  

Import von Veranstaltungsdaten der Mitglieder   
Über die Importfunktion von Veranstaltungsdaten aus Evangelische Termine können Sie Ver-
anstaltungsdaten Ihrer Mitgliedsgemeinden importieren, wenn diese von den jeweiligen Ge-
meinden in Evangelische Termine als Typ „Erwachsenenbildung“ angelegt wurden. Die Ver-
anstaltungen können dabei sowohl für die Programmplanung als auch für die statistische Er-
fassung importiert werden.  
Auch ein Mehrfachimport ist kein Problem. In Evangelische Termine geänderte Daten werden 
dabei automatisch auch in adebisBE geändert.   

u So importieren Sie die Veranstaltungsdaten einer Kirchengemeinde   

1. Rufen Sie im Menü Datei unter Importieren den Eintrag „Veranstaltungen aus Evangeli-
sche Termine“ auf.  

2. Geben Sie den Zeitraum an, für den der Import erfolgen 
soll.  

3. Im Feld Gruppe können Sie angeben, welcher  
Veranstaltungsgruppe die zu importierenden Veran-
staltungen zugeordnet werden sollen.  

4. Soll der Import nur für eine bestimmte Kirchengemeinde 
erfolgen, wählen Sie diese aus der Liste aus. Ansonsten 
wird der Import  
für alle Kirchengemeinden in einem Vorgang erfolgen.   

FBeachten Sie, dass in dieser Auflistung der Kirchengemeinden nur Einträge erscheinen, bei 
denen auch eine ID für die Evangelischen Termine hinterlegt wurde.  

5. Klicken Sie auf Veranstaltungen importieren.  
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Die Daten aus Evangelische Termine werden daraufhin vom entsprechenden Server abgeholt 
und in adebisBE eingelesen. Neue Veranstaltungen werden neu angelegt, bereits zuvor im-
portierte Veranstaltungen werden überprüft und Änderungen ggf. in adebisBE übernommen.  

FSobald bei einer Veranstaltung das Merkmal „Meldebogen erfasst“ gesetzt wurde, wird diese 
Veranstaltung bei einem erneuten Import aus Evangelische Termine nicht mehr verändert. 
Damit ist sichergestellt, dass von Ihnen bereits für die Statistik bestätigte Angaben nicht mehr 
überschrieben werden können.  
  
Sie können den Importvorgang beliebig oft durchführen, ohne dass es zu Doppelungen bei 
den Veranstaltungen kommt. Hat sich bei einer Veranstaltung seit dem letzten Import aus 
Evangelische Termine nichts geändert, wird diese Veranstaltung bei einem neuerlichen Im-
port nicht berücksichtigt.  

Wie können Sie die importierten Veranstaltungen weiterverarbeiten?  
Rufen Sie im Menü Verwaltung den Punkt Veranstaltungen auf.  
Wählen Sie im Feld Suchbereich den Eintrag „offene/importierte Veranstaltungen“. Wenn Sie 
jetzt auf Suchen klicken, finden Sie alle zuvor importierten Veranstaltungen in einer Liste. 
Selbstverständlich können Sie die Suche zusätzlich auf eine einzelne Kirchengemeinde ein-
schränken. 

   
Wenn eine Veranstaltung in Ihren aktiven Bestand bzw. in die Statistik des Bildungswerkes 
aufgenommen werden soll, öffnen Sie die betreffende Veranstaltung und setzen den Status 
von „offen“ auf „aktiv“. 
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Hinweise zu den importierten Veranstaltungen  
Wenn Sie in Evangelische Termine eine Veranstaltung anlegen, können Sie dieser Veranstal-
tung weitere Termine hinzufügen. Das hat zur Folge, dass über die Schnittstelle die entspre-
chende Veranstaltung so oft geliefert wird, wie Termine dafür angelegt wurden. Da dies in 
adebisBE aber in der Regel nicht so gewollt ist, werden die entsprechenden Termine beim 
Import auf eine Veranstaltung zusammengefasst.  
Lediglich, wenn Sie in Evangelische Termine aus einer Veranstaltung einen Termin heraus-
lösen, wird dieser Termin dann auch in adebisBE als eigenständiger Termin importiert.  
  

  
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Die einzelnen Termine aus Evangelische Termine werden beim Import in einem Infofeld im 
Bereich Termine bei der Veranstaltung in adebisBE angezeigt.  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Bei Bedarf können diese Informationen beispielsweise als Erläuterungen zur Statistik dienen.  
  
Falls eine zusammengefasste Veranstaltung für die Statistik in mehrere Einzelveranstaltungen 
aufgelöst werden muss, können Sie entweder in adebisBE Kopien von dieser Veranstaltung 
machen und dafür dann den jeweiligen Termin und Titel angeben oder die entsprechenden 
Termine werden zuvor schon in Evangelische Termine herausgelöst und der Import dann wie-
derholt.            
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Ergänzung und Prüfung der Daten 
 

 Stoffgebiete, Teilnehmerdoppelstunden und Kooperationen müssen von Seiten des 
Bildungswerks manuell ergänzt werden. Dabei ist es wichtig, diejenigen Kooperati-
onspartner zu entfernen, die nicht nach dem EbFöG gefördert werden. Derzeit 
(Stand März 2018) werden gefördert:  

 BVV  Einrichtungen des Bayerischen Volkshochschulverbandes  
 KEB  Katholische Einrichtungen  
 BBV-BW  Bildungswerk des Bayerischen Bauernverbands 
 
  

Wenn die Daten vervollständigt sind, werden sie anhand von Verwaltungsvorschrift, 
Statistikliste, Programmheftmeldung, Ausschreibungen und ggf. Teilnehmerlisten 
geprüft.  
Hierbei werden folgende Kriterien betrachtet:  
- Vollständigkeit der Angaben 
- Öffentliche Ausschreibung 
- Erkennbarkeit der pädagogischen Zielsetzung 
- Vorliegen von Teilnehmer- oder Anmeldelisten 

 
Die ergänzten und geprüften Daten können dann an die AEEB weitergeleitet wer-
den. Eine Übertragung per Mail ist nach der Anleitung möglich, die vom Daten-
schutzbeauftragten der EKD zur Verfügung gestellt wurde:  

 datenschutz.ekd.de/infothek-items/verschluesselte-versendung-von-protokollen-
bei-elektronischer-kommunikation-mit-ehrenamtlichen/ . 

 Alternativ können die Daten weiterhin per Datenträger (CD, USB-Stick oder Dis-
kette) zugeschickt werden.  

 
 Der Datenträgerbegleitzettel mit Stempel und rechtsverbindlicher Unterschrift wird 

im Original an die AEEB geschickt. Eine Kopie dieses Datenträgerbegleitzettels wird 
vom Bildungswerk dokumentiert. 
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2.9     Löschen von vergangenen Veranstaltungen 
 

Veranstaltungen, die in Evangelische Termine eingegeben wurden, werden nicht 
automatisch gelöscht. Dies muss von der Stelle, die die Veranstaltung eingegeben  
hat (Vertreter vor Ort oder Bildungswerk), manuell veranlasst werden. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

 
Das Häkchen bei „Erwachsenenbildung“ ist standardmäßig gesetzt. Nur wenn es 
entfernt wird, werden Veranstaltungen gelöscht, die mit dem Formular „Erwachse-
nenbildung“ erfasst wurden. 
Es wird derzeit (Stand März 2018) geprüft, ob für Veranstaltungen, die mit dem Ka-
nal „Erwachsenenbildung“ eingegeben wurden, eine weitere Selektiermöglichkeit 
geschaffen werden kann. 
 
EB-Veranstaltungen der Bildungswerke und Vertreter vor Ort dürfen in Evangelische 
Termine gelöscht werden, wenn von der AEEB die Übersichten der Endauswertung 
verschickt wurden. 
(Details siehe auch im Handbuch Evangelische Termine, Ergänzung EBW, „EB-Ver-
anstaltungen in Evangelische Termine“, Punkt 7.) 

 

 



 

Zur Erstellung der Statistik liegen folgende Broschüren vor: 
 
 
Für Bildungswerke: 
 
- Einführung Verwaltungsvorschrift 
- Veranstaltungen erfassen, veröffentlichen und dokumentieren (mit Kiribati und 

Evangelische Termine) 
- Veranstaltungen erfassen, veröffentlichen und dokumentieren (mit Adebis und 

Evangelische Termine) 
 
 
Für Vertreter vor Ort: 
 
- Veranstaltungen erfassen, veröffentlichen und dokumentieren (mit Kiribati und 

Evangelische Termine) 
- Veranstaltungen erfassen, veröffentlichen und dokumentieren (mit Adebis und 

Evangelische Termine) 
 
 
Download: www.aeeb.de/publikationen/ 
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