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1.2

VERANSTALTUNGEN ERFASSEN, VEROFFENTLICHEN
UND DOKUMENTIEREN

mit Adebis und Evangelische Termine

Zur Erfassung von Veranstaltungen und Erstellung der Statistik stehen die Programme
Evangelische Termine und Adebis zur Verfiigung.

Evangelische Termine ist eine Termindatenbank der Vernetzten Kirche, die allen De-
kanaten, Kirchengemeinden und anderen Einrichtungen kostenlos angeboten wird. Die
hier erfassten Veranstaltungen stehen zur Verdéffentlichung im Internet, zum Erstellen
eines Programmbheftes, fir die Erstellung des Statistikbogens und fur die Verdoffentli-
chung in der Presse zur Verfigung. Kirchengemeinden kénnen diese Daten auch im
Gemeindebrief oder fiir den Wochenplan verwenden.

Adebis wird von den Mitgliedseinrichtungen der AEEB zur Verwaltung von Veranstal-
tungen und Erstellung der Statistik genutzt.

Fur Evangelische Termine steht ein Handbuch zur Verfliigung:
handbuch.evangelische-termine.de

Einmalige Arbeiten

Zugang zu Evangelische Termine beantragen

Die Zugangsdaten fur die Kirchengemeinden und Einrichtungen werden in den Deka-
naten verwaltet. Falls der zustédndige Dekanatsadministrator nicht bekannt ist, kann er
Uber die Startseite von Evangelische Termine unter dem Punkt ,Zugang beantragen*
ermittelt werden.

Export der zentralen Veranstaltungen vorbereiten

Die Arbeitsschritte fir die Vorbereitung des Datenimports sind in der Adebis-Anleitung
(auf den folgenden Seiten) beschrieben.
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adebisBE  Datenaustausch mit Evangelische Termine

Benutzerinfo

Vorbereitungen:

Bei den Angaben zu lhrer Einrichtung sind ein paar Einstellungen fur die Schnittstelle vorzu-
nehmen. Rufen Sie Uber das Menu Datei den Punkt Einrichtung auf und geben Sie dann in
der Bearbeitungsmaske Ihrer Einrichtung im Bereich Einstellungen unter Parameter fur evan-
gelische-termine die notwendigen Parameter an.

¢ Einrichtung bzarbeiten

Kennz Einrcht.ng K.rzname Murrmer der Einricatung =
2| Evang Bidungawork Testrauson EB\WIT | | 07901237
[~ | rechen
Leitung Kurzeichen
Pezer Huster

Function der Leitung Hidhe

ﬁlier werden die Parameter
fiir die Schnittstelle zu
evangelische-termine
testgelegt.

Arscl’riftl Bankvebindurgen  Einstelungen |

P fur gelisch
Fad fiir Wea-Szhrittstelle ‘eranstalter|D de: Bidurgswerkes
\ | 2760
Fiad fiir Jutook-Schnitstelle Stardard Yeranstdturgscrt- D

‘ | 4F5Q

opticnal, D des Feedbackfomulars
E:]

Feecbacktcrmular anzeigen, senn
‘Anrmeldung onine’ gesetzt ist

Im Feld Veranstalter-ID des Bildungswerkes geben Sie lhre ID an, die Sie in Evangelische
Termine haben.

Demoversio A Testzugang [vid: 2760]

SR ETHEGE Evangelische Termine
™ Termine

_{ Bayern - der evangelische Veranstaltungskalender f Hier wird Ihre
- Veranstalter1D

angezeigt.

w iPhone und Android App evTermine
2 ‘:-. Mobil Veranstaltungen in meiner Nahe finden. Wochenansichten der
‘@l Termine meiner Kirchengemeinde. iPhone App | Android App |
Werben

Veranstaltungen

Veranstaltungsorte
Ansprechpartner
Export

Kandle

Kalender In meiner Nihe

Im Feld Standard Veranstaltungs-ID geben Sie die ID des Ortes an, der gesetzt werden soll,
wenn bei einer Veranstaltung kein Ort mit eigener Orts-ID zugeordnet ist.

Soll zu lhren Veranstaltungen auch ein Feedbackformular (z.B. Anmeldeformular) in Evange-
lische Termine angezeigt werden, geben Sie im nachfolgenden Feld die ID dieses Formulars
aus Evangelische Termine an.

Soll das Feedbackformular nur angezeigt werden, wenn in adebisBE bei der Veranstaltung die
Option ,Onlineanmeldung” gesetzt ist, setzen Sie die entsprechende Option.

Klicken Sie auf OK um die Anderung zu speichern und das Formular zu schlieRBen.

© Software-Edmaier
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adebisBE

Datenaustausch mit Evangelische Termine

Benutzerinfo

Abgleich der Veranstaltungsorte

Damit die Veranstaltungsorte in Evangelische Termine korrekt zugeordnet werden kénnen, ist
es notwendig, dass alle Veranstaltungsorte sowohl in adebisBE als auch in Evangelische Ter-
mine im entsprechenden Ortsverzeichnis angelegt sind. Eine Ubertragung der Orte aus ade-
bisBE nach Evangelische Termine ist bislang nicht vorgesehen. Bei der Ubertragung der Ver-
anstaltungsdaten nach Evangelische Termine wird zu jeder Veranstaltung jeweils nur die Orts-
ID Ubertragen. Diese muss mit einer gltigen ID in Evangelische Termine Uibereinstimmen.

Diese Orts-ID ist auf den

f.i,:"‘g Evangelische Veranstaltungsorte verwalten

.I“r ?J;rgme entsprechenden
= v .@, Erstellen Veranstaltungsort in
adebisBE zu iibertragen

Veranstaltungen "

Alumneum = ﬁ
Veranstaltungso Paulanerstr. 12, 12345 Testhausen [place: 42553] =
Ansprechpartner 5

Reformations-Gedéchtnis-Kirche o ﬁ
Export Franziskanerplatz 8, 84307 Eggenfelden [place: 42568] = W
Kanale T

- '_-

Veranstaltungstype Gemeindezentrum g ﬁ

Poststr. 12, 84389 Postminster [place: 42598]

Rickmeldungen

Import : E
po Alphabetisch sortieren Kalender Alle ungenutzten ldschen
Eigene Daten )

Info Ausgabe Hinweis: regionale Orte (reg.) wurden von Ihrem zustandigen Gruppenadministrator angelegt
Logout und kénnen von mehreren Veranstaltern ausgewahlt werden.

Haben Sie die Veranstaltungsorte in Evangelische Termine bereits angelegt, miissen Sie nur
noch die IDs der Orte auf die Veranstaltungsorte in adebisBE ubertragen.

o =
Bzzeichnung Alurmneun
Ablrehien
Siralle Maulanerstr. 12
Socich.2 Meu
LKZPLEACrt 12345 Testhausen
D=schrebung £ _J
[Mrtsinfarnafinnen ol
AASprecIpartner I R
Piarrei Auferstehungskircke [~
Kategarien Iragen Sie hier das
Urts-ILU des Ortes aus

evangelische-

termine ein.
|0 der Ortes bl wivwevangelizche tarmine. de 12E69

Die Veranstaltungsorte konnen Sie in adebisBE entweder direkt bei der Eingabe einer Veran-
staltung bearbeiten oder das ganze Verzeichnis der Orte unter VerwaltungStammdaten->Ver-
anstaltungsorte bearbeiten. © Software-Edmaier
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adebisBE

Datenaustausch mit Evangelische Termine

Benutzerinfo

Themenbereiche und Kanale

Um lhre Veranstaltungen auch unter Evangelische Termine thematisch zu strukturieren oder
vorhandene Kriterien zu verwenden, kdnnen Sie Ihre Themenbereiche in adebisBE mit den
Kanélen in Evangelische Termine abgleichen.

In Evangelische Termine wird dabei zwischen privaten und regionalen Kanélen unterschie-
den. Im Bereich Kandle kénnen Sie private Kanale selbst anlegen und verwalten. Regionale
Kanale kénnen nur von Gruppenadministratoren in Evangelische Termine angelegt werden.
Sie kdnnen diese Kanéle aber auch verwenden.

P

PO AT CHIEGIA Kandle verwalten
> Termine

et Bayem @ Erstellen
Veranstaltungen :
: ¥ Schwerpunkt 2017 o ‘ﬁ’m
Veranstaltungsorte {privat;) [cha: 384] =
Ansprechpartner 1 _
Theologie und Weltanschauung m: Tﬁ‘i

Export {privat;) [cha: 366]

Veranstaltungstype
Ruckmeldungen
Import

Eigene Daten

Info Ausgabe
Logout

Dieses ID muss mit dem
1D fiir evangelische-
termine in adebisBE

iibereinstimmen

Hinweis: regionale Kanale (reg.) wurden von Ihrem zustdndigen Gruppenadministrator
angelegt und kdnnen von mehreren Veranstaltern ausgewahlt werden.

So verkniipfen Sie einen Themenbereich mit einem Kanal

1. Rufen Sie im Meni Verwaltung unter Stammdaten den Punkt Themenbereiche auf.

2. Wéhlen Sie den gewinschten Themenbereich zur Bearbeitung aus.

-/ Tremenbereich bearbeiter

[}
1w
Rezrirhn e

Taccloge und 'Wdtarschauung

Beschreibung

i ‘

einzutragen.

ID de: Themrenbereichs bei wws. evangelische-temine.ce | 363

Hiarist das IN des
entsprechenden Kanals
in avangelische-termina

|

abbrechen
Speich.& Neu

3. Tragen Sie im Feld ,ID des Themenbereichs bei www.evangelische termine.de” die Num-
mer des entsprechenden Kanals ein.

4. Klicken Sie auf OK.

© Software-Edmaier
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Import der Veranstaltungen der Vertreter vor Ort vorbereiten

Eingabe der Veranstalter-ID

Bei der Beantragung eines Zugangs zu Evangelische Termine wird fur die Einrichtung
(z.B. Vertreter vor Ort oder Bildungswerk) vom Programm eine Veranstalter-ID verge-
ben. Diese Veranstalter-ID wird auf jeder Seite in Evangelische Termine in der oberen

rechten Ecke angezeigt.

Damit die Bildungswerke die Daten der Vertreter vor Ort aus Evangelische Termine ins
Programmheft bzw. in die Statistik ibernehmen und auf ihrer Website veroéffentlichen
kdnnen, missen die Vertreter vor Ort dem Bildungswerk in Evangelische Termine eine
Berechtigung erteilen.

Die Eintragung geschieht beim Vertreter vor Ort unter dem Menipunkt ,Eigene Daten*.
Im Feld ,Daten flir Export freigeben” wird die Veranstalter-ID des jeweiligen Bildungs-

werks zur Veranstalter-ID des Vertreters vor Ort hinzugefugt.

Evangelische
Termine
Bayern

Veranstattungen -

Struldur ~
Export / Import -
Zeitpldne

Rickmeldungen ~
Passwort andem
Informationen ~

Logout

Eine detaillierte Beschreibung befindet sich im Handbuch Evangelische Termine, Me-
nipunkt ,Ergdnzung EBW*, Unterpunkt ,Eigene Daten in den Evangelischen Terminen

erganzen”.

‘.Arbeitsgememschaf‘t fiir Evangelische Erwachsenenbildung in Bayern e, V. (AEEB) [vid: 2042]

Eigene Daten bearbeiten

Benutzername AEEB.Bayern
MName® itegemei fiir E e E ing in Bayern e. V. (AEEB)
Kurzbeschreibung Zentrale Einrichtung der E i Er i Crgani 1, K
Kirchengemeindenummer (opt.)
Strasse, Nr* Herzog-Wilhelm-Sir 24
pLZ*, Ort 80331 Munchen
E-Mail* landesstelle@aseb.de
Website https:/vo aeeb.de
{inkl. heeprf)
Kontakt Landesstelle@aseb de
(Tel / Fax [ etc)
089/5434477-0
08975434477 -25 (Fax)
Dekanatsbezirk bayemweit / iberregional
Landkreis
Logo / Bild Datei auswahlen | Keine ausgewahit
Dateityp: giffjea/png mit max. & MB Dateigrda
Dz 3id wird automatisch auf max. 250 Pivel Breite oder
max. 250 Pixel Hohe skaliert.
Weitere Bearbeiter Folgende Intranet-Mutzer diirfen die Daten bearbeiten:

{pro Zeile ein Benutzemame in der Form Vomame.Nachname)

Cies muss ein giitiger Intranet-Benutzername sein, mit dem der Zugang zu wwiw.elkb.de
maoqglich ist.

Daten fiir Export freigeben dgp=taiter dirfen meine Veranstaltungen exportieren:

(Veranstalter-IDs mitYgnma getrennt eingeben)
2042, 2593

[EEVV-Kennziffer: aseb]

Zusatzdaten
{werdan nicht angezaige, abar exporiary

Abbrechen Speichem
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Vorbereitende Arbeiten in Adebis

Die Arbeitsschritte fir die Vorbereitung des Datenexports sind in der Adebis-Anleitung
beschrieben:

adebisBE  Datenaustausch mit Evangelische Termine

Benutzerinfo

Vorbereitungen:

Damit Sie Daten von den Kirchengemeinden Gibernehmen kdnnen, miissen Sie
bei jeder betroffenen Kirchengemeinde unter ,Verwaltung->Pfarreien/Ver-
bande" im Feld ,EVT-ID" die ID eintragen, die die jeweilige Kirchengemeinde in
Evangelische Termine hat.

-y Pfarrei bearbeiten

Geben Sie hier die ID der

Nr Frarei / Yerband Vollstandiger Mame Kirchengemeinde in

000 Auferstehungskirche Testhausen, Auferstehungskirche

Anschrift

evangelische-termine an.

Marme Ewang. Pfaramt Auferstehungskirche Bistum Gemeindekennz.

Dekanat Plarreikennziffer 2

Stale | Hauptstr 12 EVT-D 2760

Die IDs konnen Sie entweder von jeder einzelnen Kirchengemeinde erfragen
oder uUber den Dekanatsadministrator von Evangelische Termine gesammelt
erhalten.

© Software-Edmaier

1.4 Veroffentlichen der Veranstaltungen aus Evangelische Termine auf der Website der
Vertreter vor Ort / des Bildungswerks

Evangelische Termine bietet im Menupunkt ,Informationen / Anzeige im Internet” ver-
schiedene Mdglichkeiten, wie die Veranstaltungen aus Evangelische Termine auf der
jeweiligen Website dargestellt werden kénnen. Wenn die Verbindung zwischen Evan-
gelische Termine und Website einmalig eingerichtet wurde, erfolgt die Aktualisierung
der Veranstaltungen automatisch.

Veranstaltungen kénnen tber das Formular ,Erwachsenenbildung” eingetragen oder

mit dem Kanal ,Erwachsenenbildung* markiert werden. Die Termine sollten wann im-
mer moglich Gber das Erwachsenenbildungs-Formular eingegeben werden.
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Evangelische L Arbeitsgemeinschaft fiir Evangelische E
Termine

Bayern

Y Filter einblenden @ Veranstaltung tben
Veansistungen  Veransatung engeben - @ 9

Kalender ‘ Veranstaltungstyp auswahlen:

Ressourcenibersicht © Standard

Buchungsanfragen © Solideo.de (Kirchenmusik)

Berufseinfiihrung fiir pddagogis

Loschen {Auswahi) Mitarbeiterinnen und Mitarbeit:

© Erwachsenenbildung

Struktur - Anmeldung bekannt gegeben
Dr. Jens Colditz

Export /Import ~ Mo, 1.1.2018 - Sa, 31.3.2018 Schulung zu den PC-Programm

Zeitplane ~ ADEEIS - Minchen - AEEB Land

Der Kanal ,Erwachsenenbildung“ wurde fiir die Félle angelegt, in denen das Formular
Erwachsenenbildung nicht benutzt werden kann (z.B. da die Veranstaltung unter ,Kir-
che und Tourismus" ausgewiesen wird).

Die Markierung der Veranstaltung mit einem Kanal erfolgt im Eingabeformular der Ver-
anstaltung.

Sprache(n) \W‘

Ressourcen

=]

Angaben zur Barrierefreiheit Bitte gofs. auswahlen

. L sCnIusseIquanTikation
Kanile a -

Wihlen Sie gafs. ‘Ausgabekanale’, auf denen die Blnterreligidse Kompetenz

Veranstaltung ausgegeben, bzw. exportiert werdensall. [ Kirchenrdume

o] K'\rchenmusikallsNra nstaltung (Solideo)

& Erwachensenbildung

Abbrechen

Notizen / Interne Infos

Statistik / Teilnehmerzahl

Ganzzahliger Wert

erstellt am 15.03.2018 13:08 Uhr | gedndert am 15.03.2018 13:08 Uhr | Event-ID:

© 2018 Vemetzte Kirche / Miklos Geyer - mikdos.geyer@elkb.de

Um bei einer Anzeige im Internet alle Veranstaltungen der Erwachsenenbildung anzu-
zeigen, gibt es einen neuen Parameter "auswahl". Mit dem Wert 'eb' kdnnen alle Ver-
anstaltungen gefiltert werden, die entweder tUber den Veranstaltungstyp eingetragen
wurden oder dem Kanal zugeordnet sind.

Um Veranstaltungen der Vertreter vor Ort auf der Website des jeweils verantwortli-
chen Bildungswerks veroffentlichen zu kdnnen, muss die Veranstalter-ID eingetragen
sein (wie in Kapitel 1.2 beschrieben).

Wenn bestimmte Veranstalter nicht mit angezeigt werden sollen, kann der Parameter

vidfilter genutzt werden. Die Veranstalter-IDs werden mit Komma getrennt angehangt;
z.B. vidfilter=1234, 1235.
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1.6

Zur Dokumentation der Veranstaltungen gibt es die Moglichkeit, vergangene Veran-
staltungen auf der Website z.B. in Form eines Kalenders darzustellen.

Veranstaltungsmeldung und Programmbheft

Veranstaltungsmeldung ans EBW

Wenn (wie in Kapitel 1.2 beschrieben) die Veranstalter-ID eingetragen ist, hat das Bil-
dungswerk die Berechtigung, sich eine Veranstaltungsmeldung der Vertreter vor Ort
aus Evangelische Termine auszudrucken. Die bisherige Veranstaltungsmeldung fir
das Programmheft in Papierform wird dann nicht mehr benétigt. In Kapitel 2.4 ist das
Vorgehen beim Ausdruck beschrieben.

Gestaltung Programmheft

In Evangelische Termine konnen im Menupunkt ,Export/Import* Listen von Veranstal-
tungen erstellt werden.

Format:

MS Word (docx) —

MS Word (docx)

Liste (rif)

OpenDocument (odt)

PDF (pdf)

Excel (xlsx)

Komma-getrennte Werte (csv)

XML

iCal-Kalender-Datel

Eigene Format-Def. mit Datei ﬂ

Die Listen im Text- und Excel-Format kbnnen vor dem Ausdruck weiterbearbeitet wer-
den. Es muss einmal grundsatzlich festgelegt werden, welche Details in der Liste aus-
gegeben werden sollen. (Siehe Handbuch Evangelische Termine Menupunkt Export /
Auswahl und Formate / Eigene Formatdefinitionen.)

Hinweis:

Im ,RTF“-Format kénnen die Daten in InDesign tibernommen und weiterbearbeitet wer-
den.

Die Listen kdnnen wahlweise auch im Format ,XML" ausgegeben werden. Dieses Ver-
fahren ist komplizierter, ermdglicht aber mehr Wahlmoglichkeiten beim Umfang und der
Darstellung der Informationen. Details hierzu sind im ,Wikibati“ beschrieben. Die Be-
schreibung dort gilt fir Veranstaltungen, die in der Software Kiribati vorliegen. Das Ver-
fahren ist das gleiche wie fir Veranstaltungen in Evangelische Termine.

Die Anleitung hierzu ist zu finden unter:
include.at/wikibati/index.php?title=Indesign_xml_raebiger

Einrichten einer Datensicherung der Veranstaltungen in Evangelische Termine

Es ist moglich, sich automatisch eine Mail mit den eingegebenen Veranstaltungen auf
Evangelische Termine zusenden zu lassen. Daten im Format ,xml* oder ,csv* kdnnen
im Notfall wieder in Evangelische Termine eingelesen werden.
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Um diese Datensicherung einzurichten wird in einem ersten Schritt eine Exportvorlage
erstellt, die festlegt, welche Veranstaltungen exportiert werden sollen. Dazu wahlt man
im Menu ,Export / Import*, ,Vorlagen“ und klickt dann auf ,erstellen” einer neuen Ex-
port-Vorlage (siehe Grafik auf der folgenden Seite).

@‘-‘3" lische L Arbeitsgemeinschaft fir Evangelische Erwachsenenbildung in Bayern e. V. (AEEB) [vid: 2042]
Gespeicherte Einstellung
Veranstaltungen -
S o Bezeichnung * Testdatei
Export / Import Beschreibung
Vorlagen y
Import
mit einem Klick Alle Veranstaltungen * offentlich .
ZeiphiE ¢ Veranstalter:| sz auswzhien
Rickmeldungen - Eigene Veranstaltungen
Eigene Daten ~
Informationen -
Logout
mit Gbemommenen Veranstatungen .
Veranstaltstypen:

Alle Veranstaltungstypen
Standard
Solideode (Kirchenmusik)
Kirche und Tourismus

¥ Erwachsenenbildung

Kandle: -

¥ Ohne Kanalfiterung
Innovation Bildung 2017
Schitsselqualifikation
Interreligidse Kompetenz
Kirchenrsume

Ressourcen:
Alle Ressourcen

= Alle Kategorien « Alle Zielgruppen

Gottesdienste Kinder

Gruppen [ Kreise Konfirmanden

Fortbildungen / Seminare / Vortrige Jugendliche

Konzerte / Theater / Musik Junge Erwachsene

Freizeiten / Reisen Frauen

Ausstellungen J Kunst Manner

Meditation / spirituelle Angebate Familien

Feste / Feiern Erwachsene

Sport/Spiel Senioren

Sonstiges besondere Zielgruppe

Format:
XML % Standard *

Speichem

Im Feld ,Veranstalter* konnen die Vertreter vor Ort ausgewahlt werden. Der Veranstal-
tungstyp ist ,Erwachsenenbildung®, Format ,xml“ oder ,csv“. Alle Gbrigen Werte kdnnen
auf der Standardeinstellung belassen werden.

Wenn Vertreter vor Ort Erwachsenenbildungsveranstaltungen nicht Glber das Formular
~-Erwachsenenbildung” eingeben, sondern mit dem Kanal ,Erwachsenenbildung” mar-
kieren, muss hierflr eine weitere Exportvorlage erstellt werden. Dabei wird bei den
Veranstaltungstypen ,Alle Veranstaltungen“ und bei Kanale ,Erwachsenenbildung”
ausgewahlt.

In einem zweiten Schritt wird die automatisierte Mail erstellt. Hierzu wahit man im Menu
LZeitplane* den Unterpunkt ,Automatisierte Exporte” und fillt das Formular entspre-
chend aus.
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Veranstaltungen -

Struktur -
Export / Import
Zeitplane

Automatisiers Exports

Ressourcen-Reports
Rickmeidungen ~
Eigene Daten ~
Informationen -

Logout

lArbeitsgememschaﬂ fiir Evangelische Erwachsenenbildung in Bayern e. V. (AEEB) [vid: 2042]

Automatisierten Export erstellen / dndern

Bezeichnung™
Intervall

Uhrzeit

Auswahl des Exporis™

Zeitraum

Aktiv

Mit E-Mail verschicken:
Empfinger E-Mailadresse{n)
{ggfs. mit Komma trennen)

Absender E-Mailadresse

Betreff

Text der E-Mail

Mit FTP tibertragen:
FTP-Hast (Server)
FTP-Ordner

FTP-User

FTP-Passwort

optional: Dateiname ohne Endung

FTP-Varbindung prifen

Abbrechen

Ende: Exporttag +

Kirchengemeinde XY

JedenMonat & am | 1. ¢

um| 000 e Uhr

Testdatei

Start: Exporttag + Tage

Ja

Bitte vollstindig angeben oder leerlassen:

gundelach@aeeb.de

Tage (max. 366)

Datensicherung Kirchengemeinde XY

Bitte vollstindig angeben oder leerlassen:

(Platzhalter: %d Tag, %m Menat, 36Y Jahr)

Ob automatisierte Exporte das gewtinschte Ergebnis erbringen, kann getestet wer-
den. Der Schaltknopf mit dem Papierflieger-Symbol auf der Ubersichtsseite der Zeit-
plane startet den konfigurierten Export sofort.
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2. Laufende Arbeiten

IDEALTYPISCHER VERLAUF DER ARBEITSSCHRITTE

Datum Vertreter vor Ort Bildungswerk

Laufend Gibt Veranstaltungen in Evan- | Gibt zentrale Veranstaltungen in
gelische Termine ein Adebis ein
(siehe Kap. 2.2 ,Eingabe von Veran-
staltungen®) Exportiert zentrale Veranstaltun-

gen in Evangelische Termine
(siehe Kap. 2.1 ,Export der zentralen
Veranstaltungen in Evang. Termine®)

Vergffentlichung im Internet auf www.evangelische-termine.de und
der eigenen Website erfolgt automatisch

(siehe Kap. 2.3 ,Veroffentlichung im Internet")

Laufend Erstellt Ausdrucke fir eigene
Zwecke: z.B. fur den Gemein-
debrief, Wochenplan, Outlook
Kalender (siehe Kap. 2.4 ,Erstellen
von Ausdrucken®)

Bildungswerk- Erstellt Programmbheft mit zent-
spezifisches ralen Veranstaltungen und den
Meldedatum EB-Veranstaltungen der Vertre-

ter vor Ort (siehe Kap. 2.5 ,Erstellen
der Veranstaltungsmeldung und des
Programmheftes®)

Dokumentiert alle Veranstaltun-
gen aus Evangelische Termine
als Datei oder als Ausdruck

Sendet die Datei bzw. Liste aller
Veranstaltungen im Verantwor-
tungsbereich des Bildungswerks
an die AEEB (anstatt des ge-
druckten Programmheftes)
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Datum

Vertreter vor Ort

Bildungswerk

Laufend bzw. vor
Ausdruck des Sta-
tistikbogens

Tragt nach Ende der Veranstal-
tung die Teilnehmerzahl und
ggf. den Endzeitpunkt der Ver-
anstaltung nach und erganzt
ggf. den Untertitel in einer
Reihe

Tragt nach Ende der Veranstal-
tung die Teilnehmerzahl und
ggf. den Endzeitpunkt der zent-
ralen Veranstaltungen nach

Januar bzw. Juli

Druckt die Statistikliste und
sendet sie unterschrieben zu-
sammen mit den Flyern der ad-
hoc-Veranstaltungen und ggf.
den Teilnehmerlisten an das
Bildungswerk

(siehe Kap. 2.6 ,Statistikmeldung")

Importiert die noch nicht in Ade-
bis vorliegenden Veranstal-
tungsdaten

(siehe Kap. 2.7 ,Import der Veranstal-
tungen in Adebis und Priifung aller Ver-

anstaltungen®)

Prift und erganzt die Statistik-
daten anhand der Verwaltungs-
vorschrift / Statistikliste / Pro-
grammheftmeldungen / Aus-
schreibungen / Teilnehmerlisten
(siehe Kap. 2.7 ,Import der Veranstal-
tungen in Adebis und Priifung aller Ver-

anstaltungen®)

Dokumentiert Statistikbogen /
Ausschreibungen der ad-hoc-
Veranstaltungen / ggf. Teilneh-
merlisten

31. Marz bzw.
30. September

Sendet die Datentrageraus-
tauschdatei an die AEEB

Dokumentiert Datenbegleitzettel

1. April

AEEB prift Veranstaltungen anhand der Verwaltungsvorschrift /
Statistikliste EBW / Programmbheftliste / Ausschreibungen / Flyer
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ERLAUTERUNGEN

2.1 Export der zentralen Veranstaltungen in Evangelische Termine

Die Arbeitsschritte fir den Datenexport sind in der Adebis-Anleitung beschrieben:

adebisBE  Datenaustausch mit Evangelische Termine

]
Benutzerinfo

Veranstaltungen des Bildungswerkes auf Evangelische Termine verdffentli-
chen

Uber eine Export-Auswertung kénnen Sie beliebige Veranstaltungen aus adebisBE nach
Evangelische Termine Ubertragen. Die Veranstaltungen werden zunéchst in adebisBE in eine
Datei exportiert und kénnen dann in Evangelische Termine importiert werden. Dieses Verfah-
ren ist fur die zentralen Angebote der Bildungswerke geeignet, da alle Veranstaltungen auto-
matisch dem eigenen Veranstalter in Evangelische Termine zugeordnet werden.

Exportdatei fiir Evangelische Termine erstellen

Wenn Sie die angegebenen Vorbereitungen getroffen haben, kbnnen Sie jetzt Ihre Veran-
staltungen exportieren.

So erstellen Sie eine Exportdatei fur Evangelische Termine

1. Rufen Sie Uiber das Menu Verwaltung die Veranstaltungen auf.

2. Wahlen Sie tiber geeignete Suchkriterien die Veranstaltungen aus, die tbertragen wer-
den sollen.

© Software-Edmaier
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adebisBE  Datenaustausch mit Evangelische Termine

Benutzerinfo

3. Klicken Sie auf Drucken und wahlen dann unter den Vorlagen die Auswertung ,Export flr
www.evangelische-termine.de“ mit einem Doppelklick aus.

-/ Bericht auswahlen (=)

Listen H Briefe || E tiketten | Vorlagen |Alle Berichte ” Favariten Drucken

- Abbrechen

Export flir v evange lische-termine de
Export im adebis-Format ML)
Inbemetwebseite [Akualisierung)
Intemetwebss)
Programmheft
Programmheff  Unter den Vorlagen "Export
Programmhet fiir www.evangelische-
Referenten in termine.de” auswahlen
Veranstaltungd

4. Geben Sie dann an, in welchem Verzeichnis und unter welchem Dateinamen die Veran-
staltungen ausgegeben werden sollen.

5. Die Daten werden exportiert und eine entsprechende Meldung dazu ausgegeben.

adebis-BE fir Windows

v Datei C\ADEBIS\DOCS\WERANSTALTUNGEN XML wurde erstellt.

W' Eswurden 65 Veranstaltungen fir www.evangelische-termine.de
ausgegeben!

6. Klicken Sie auf OK, um den Export abzuschlieen.

7. Im n&chsten Schritt loggen Sie sich mit lhrem Zugang unter www.evangelische-ter-
mine.de ein und rufen dort die Importfunktion auf. Dort wéhlen Sie dann die zuvor er-

stellte Datei aus und fihren den Import durch. Beachten Sie hierzu die Dokumentation
von Evangelische Termine.

'Ei::ﬁ'\\Eva ngelische  igglslelgs

j ™ Termine

-3 Bayem

Sie kénnen Veranstaltungen in Fo KlickenZiie liogaut

= . ortieren. Die

= 7} 3 ; : Durchsuchen und wahlen Sie

Veran-talnigen Dateien missen die Endung '.csv e e e Ty e u der

Importdatei orientieren Sie sich bi aus adebisBE aus. spiel, xmil-

Veranstaltungsorte Beispiel).

Ansprechpartner V

Export Importdatei* Durchsuchen... | veranstaltungen.xml

Kanile DateigriBe max. 2 MB

Veranstaltungstypegile-A g St e Ly Trenner: |; - Begrenzer: |"

Rickmeldungen

Eigene Daten

Bitte beachten Sie:
Info Ausgabe

Klicken Sie hier um
den Importvorgang
zu starten. on den

ehrere Termine

Logout

Die Stammdaten (Titel, Kurzbeschreibung,
Datumswerten gespeichert. So kénnen einé

© Software-Edmaier
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2.2 Eingabe von Veranstaltungen

Zur Eingabe von Veranstaltungen stehen in Evangelische Termine verschiedene
Formulare zur Auswahl. Veranstaltungen der Erwachsenenbildung werden idealer-
weise Uber das Formular ,Erwachsenenbildung” eingegeben. (Siehe im Handbuch
die Kapitel ,Veranstaltungen eingeben” bzw. ,Ergénzung EBW, EB-Veranstaltungen
in Evangelische Termine“.) Es ist nachtraglich mdglich, ein anderes Formular zu
verwenden, wenn versehentlich ein falsches Formular verwendet wurde.

@ Vversnstatungen bearbe . x

&« c ‘ @ Sicher | https;//www.evangelische-termine.de/Admin/index?PHPSESSID=dq5fdngBba7IjbgjaShbdcb8f7&pagelD=1 1'.'r| H

Termine

Evangelische 1Arbeitsgemeinschaft fur Evangelische Erwachsenenbildung in Bayern e. V. (AEEB) [vid: 2042]
Bayern

Veranstaltung eingeben ~ Y Filter einblenden fm Veranstaltung tibernehmen
Veranstaltungen

Kalender 2 »

Ressourceniibersicht

Januar 2018
Buchungsanfragen
) Mo, 1.1.2018 - Mo, Berufseinfiihrung_fiir pddagogische und Pl ‘ & - ‘

31.12.2018 theologische Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter -

Struktur ~ Ort wird bei Anmeldung bekannt gegeben [T Duplizieren
Export / Import + Dr. Jens Colditz @ Sperren

[ Mo, 1.1.2018 - Sa, Schulung zu den PC-Programmen KUBOS, = Typ dndern ‘
Zeitpldne ¥ 3132018 KIRIBATI und ADEBIS - Miinchen - AEEB =P

Landesstelle

Léschen (Auswahi)

Riickmeldungen ~ @ Léschen
Regina Biberger
Eigene Daten ~ Mérz 2018
Inf ti - i i
Informationen [ Do, 8.3.2018 14 Uhr - Fr, u Erwachsenenbildung_theologisch begriinden & v B~
9.3.2018 16 Uhr Schia i 1 Erwact (Modul 3) -

Logout

Augsburg - Hotel am alten Park im Diako
Ingrid GroBbuchberger

0 Mo, 19.3.2018 10-17 Uhr é Vertrauen — spielen — lernen Auf eigenen Beinen Sl B
stehen — Elternkurs der AEEB - Praxis Susanne

Herpich

Ingrid GroBbuchberger
[ Di, 20.3.2018 11 Uhr - Fr, l Von der Idee zum Layout Workshop - Plakate und & v O
23.3.2018 12:30 Uhr S Folder professionell gestalten - Rothenburg o.d.T. -

Evang. Tagungsstitte Wildbad

Ingrid GroBbuchberger

Falls eine Eingabe Uber das Formular Erwachsenenbildung nicht moglich ist (z. B.
weil es sich um eine Veranstaltung ,Kirche und Tourismus* handelt), kann alternativ
der bayernweit zugéangliche Kanal ,Erwachsenenbildung” zugeordnet werden.

Bei Reihenveranstaltungen (Kurs, Vortragsreihe...) sind unbedingt Einzelthemen
anzugeben. Hierfir ist das Feld ,Untertitel“ vorgesehen.
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Formular fur das Eingeben von Veranstaltungen:

e

1\, Evangel
h}r} Termine

A

Kalarador

Rilckmeldungen «
Eigene Daten =

Informationen -

Logout

l.ﬁrbehsgeme'lnscha& fiir Evangelische Erwachsenenbildung in Bayern e. V. (AEEB) [vid: 20432]

dtung vom Typ “E

ben  andem

Die mit sinem roten Stern * markierten Felder sind Pfiichtfelder.

Typ Erwachsanssbildung : Formular 7ur Singabe vwon Veranstaiagen in der Erwachsenanbildung

Titel =

Terminie) / Uhrzeit

Kurzbeschreibung

Veranstaltungsort ©

Ausfithrliche Baschreibung

Ansprechperson

Referentinnen

Art der Er

Gpesile Kalegurien der Envacienen bideng

Mailadresse

Internctadresse

Art der Veranstaltung (Evang. Terminz)

Adger=mmne Kategorien dn Veramts tungaksenden

Evangeiinche. T

nade

Uhirzeit * van-bis © jeweil

Untertitel (max. 150 Zeichen)

Wied erhodurg stenmmin bis :m:\
Jade Woehe am
Uihio L/Di LML Do LFri Sa LiSo

_ pausiert in den Schulfesien von Bayern

‘waiiere lmrmine hnce.

Hirmmn: Wenn Y wilers lermine s ngeben machien, wechem S deae Veramitakung und fgen e deresthin

eckstein Mimberg

- keing Angate -

‘Gesprachskreis

Indo-Veranstaltung

Wartrag

Kurs / Vartragereihe

Podumsdiskussion

Seminar

Farthilung

Fachtag

Workshap

Studienfahrt / Studienreise

Auzstellung  Kunst / Fahrang

Musik  Lesure / Film mit anschl Gesprach
Mecitiation / spirtuelles Angebot mit Einfuhrung

‘Gottesdienste

‘Gruppen / Kreise

Fortbildungen / Seminare / Vartrage:
Konzerte / Theater / Musik
Freizeiten / Reisen

Ausstellungen / Kunst

Meditation / spirtuelle Angebate
Feste / Felem

Spart/Spiel

Sonstiges
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n van svangeliche-1srmine.ds

in Kooperation mit

x

Al Tislgruppen
Kinder
Konfinmanden
Jugendliche
Jurge Enwachsene
Frauen

Manner

Familien
Ersnchsens
Sericren
besondere Zielgruppe:

-
Sonstiges
wormas A
i ab amiort san e
ol
Art der Verdffentlichung Zpitung
Gemeindebrief
Internet
Plakat|Handzetiel Programmbeft
Risckmeldeformular e .
Optional: Orline wan
bis
Optional: Max, Arzahl an m:kmlzungm:lzl
Dekanatshezirk © bayermaeh | Oteregional s
Offentlich oder Intern * Jr— .
Bitte beachten Sie sine aks intem gekennzeichrets Yeranstaitung bietst keinen
Zugangsschutz fur vertrauliche Infarmatiorsn?
Bild
e ausgevan
Erlacbin Outwiypen: gil £ peg J prg: max 17 ME
Oatagyraka: Autnmatncts S kslmrng aul 100 0z Hehs
cder Hrmie
Ressourcen a
B Site ggte. auswanen ..
Kanile Flucht und Ayl i
Wakien L ogf Auag s Werarstatturgen zum Thema Pilgem
g gy ! Blusmenizche Alitagseaerzien
FriecensDekade
-
EREPRE)
Motizen / Interne Infos
s

Suatistik / Teilnehmerzahl

Caneabliger Wart

erstalh am JED3 2008 1209 Uhr | gednden am O8.03 2018 1209 Uhr | Event [Or
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2.3

24

Veroffentlichung im Internet

Die eingegebenen Termine werden automatisch auf der Website www.evangeli-
sche-termine.de verdéffentlicht. Die Veranstaltungen werden ebenfalls automatisch
auf der Website des Vertreters vor Ort bzw. des Bildungswerks veréffentlicht, wenn
die Art der Darstellung einmalig festgelegt wurde (siehe Punkt 1.4, Seite 8).
Veranstaltungen, die nicht bzw. noch nicht sofort veroffentlicht werden sollen, kdn-
nen als ,intern“ markiert werden.

Alternativ kann man die Veranstaltung sperren. Dies hat den Vorteil, dass in der
Ubersichtsliste bereits erkennbar ist, welche Veranstaltungen noch verdffentlicht
werden mussen. Das Sperren und Freigeben einer Veranstaltung erfolgt auf der
Ubersichtsseite der Veranstaltungen.

Beispiel:

Termine
Bayern

iﬁ“ﬂge““hﬁ LArbeitsgeme\'nschaﬁ fiir Evangelische Erwachsenenbildung in Bayern e. V. (AEEB) [vid: 2042]

3 - 2] . x
Veranstaltungen Hinweis: Der Freischalt-Status wurde gedndert.

Kalender

. ~  Yriter @ Veranstaltung tibernehmen
Ressourcenubersicht

Buchungsanfragen 2|

Laschen (Auswahl)
Januar 2018

Struktur ~
Mo, 1.1.2018 - Mo, Berufseinfiihrung far pas he und theologische

Export / Import ~ 31122018 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter - Ort wird bei
Anmeldung bekannt gegeben

Dr. Jens Colditz

COgTTl T Mo, 1.1.2018 - Sa, 313.2018 Schulung zu den PC-Programmen KUBOS, KIRIBATI und
ADEEIS - Miinchen - AEEB Landesstelle

Regina Biberger

$ Tv B~

Zeitplane ~ Duplizieren

Freischalten

= Typ dndem
Eigene Daten ~

Informationen ~ o Loschen

Marz 2018

Logout - W il

23 Do, 8.3.2018 14 Uhr - Fr, n Er\..a(hsenerjblldung theologisch begriinden 7 v B~
9.3.2018 16 Uhr it Erwact g (Modul 3) -

Augsburg - Hotel am alten Park im Diako
Tnrrid RenRhsshhacnnr

Erstellen von Ausdrucken

Unter dem Menupunkt ,Export/Import“ kdnnen Listen der eingegebenen Veranstal-
tungen erstellt werden. Kirchengemeinden kénnen diese z. B. fir den Gemeinde-
brief oder den Wochenplan verwenden. Hier stehen auch standardméRig die For-
mulare fur Programmheftmeldung und Statistikmeldung zur Verfugung.
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Erzeugen einer Programmheftmeldung:

Evangelische ' Arbeitsgemeinschaft flir Evangelische Erwachsenenbildung in Bayern e. V. (AEEB) [vid: 2042]
Termine
Bayern
Zeitraum wahlen B vom  01.03.2018 ‘bls 31.03.2018
Veranstaltungen ~
SRl < Alle Veranstaltungsorte s 2 Alle Ansprechpersonen ¢
Export / Import
vorlagen Alle Kategorien : Alle Zielgruppen :
Import
Erwachsenenbildung s Ohne Kanalfilterung s
mit einem Klick
Zeitplane ~ Sichtbarkeit: alle s mit lbernommenen Veranstaltungen s
Riickmeldungen +
Eigene Veranstaltungen s 2 Alle Veranstaltungen +
Eigene Daten ~
Informationen ~ Alle Ressourcen s Suchbegrif
Logout
Vorscha zges. 3 Veranstaltungen)
O Do, 8.3.2018 14 Uhr - Fr, 9.3.2018 16 Erwact bild theologisch & Unden : S
Uhr Erwachsenenbildung (Modul 3) - Augsburg - Hotel am alten Park im Diako
) Mo, 19.3.2018 10-17 Uhr Vertrauen — spielen — lernen : Auf eigenen Beinen stehen — Elternkurs der AEEB -
Praxis Susanne Herpich
O Di, 20.3.2018 11 Uhr - Fr, 23.3.2018 Von der Idee zum Layout : Workshop - Plakate und Folder professionell
12:30 Uhr Iten - Rothenk 0.d.T. - Evang. T Wildbad
Markierte Veranstaltungen werden aus dem Export entfernt,
Format:
MS Word (docx) Programm EBW s
DIN A4 +
Zurlcksetzen Exportieren
Arbeitsgemeinschaft fiir Evangelische Erwachsenenbildung in Bayern e Arbeitsgemeinschaft fiir Evangelische Erwachsenenbildung in Bayern e.
V. (AEEB) V. (AEEB)
425 EUR | 835 EUR | 225 EUR
jizrz 2018
o Rathenbura .4, - Evana. Taqunasstitis Viildbad, Rothentura
8032012, 1400 Uhe - 3032018, 1800 Ube eferenien: el Schermuly
Erwachsenenbildung theologisch begriinden Gt s o
‘Schlaselqualifkafion Ersacksencabidung {Modul 5] i nternet, e e e )
Beschreibung
Die Farttildung verbindst Thearie und Praxis und ¢ eine Zusstzqualiikation flr die Bildungasrbert mit
Eruschienen

Dax AEEG-Zeriifikat erwerben Sis, wenn Sis vn den sisben Modulen fnf besushen, sn vier Prasisberstungsn
teilnehmen sewie sine Veranstaltung durchidhean und présentieren. Die Madule kinnen nuch einzeln gebucht

werden,
210 EUR
o Auzsburs - Hotel sm siten Park im Disks, Augzhurg
fieferenten. Dr. Jens Calditz
Versmataltungzart:  Fortbildung
. [Prog
Versnatalter i far E in Bayern e, V. [22EE]

18032018, 10.00 Uhr - 17.00 Uhs
Vertrauen - spiclen — lemen
i eigenen Beinen stehen - Eltemkurs der AZES

Beschreibung.
Auf sigenen Beinen séahen  Elterniurs der AEEE
Eine Einfihrung i : : g i iterinnen und Kursleiter

Vartrauen - sislen - fernen
Elternkuss fir Mtter und Vater van Kindern in den srsten drei Ledensishren

o Praxis Suzanre Herpich, Nirmbern
fieferenten. Susanre Herich
Versmataltunqzart:  Seminar, Fortsiléung
, P I [Prog
Versnatalter i far E in Bayern e, V. [22EE]

20033078, 11.00 Uhr - 22033018, 1230 Uhr
Von der Idee zum Layout
Worksho - Flskate und Foider professianell gestaien

Beschreibung.

, Hisionen it Gier Werbung -
urd geraten dusei oft in die Spennung ven MEglichkeiten und £igenam VermBzen. Photoihon oder Indesign
sisten 2 E g 5 ir sie adiquat nutzen?

roum: 1.02.18-31.02.18 Programmssitraum: 10312310218
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2.5

2.6

Erstellen der Veranstaltungsmeldung und des Programmbheftes

Wenn die Veranstalter-ID des Bildungswerks z.B. bei einer Kirchengemeinde hin-
terlegt ist, kann das Bildungswerk die Veranstaltungsmeldung wie unter dem Punkt
»2.3 Erstellen von Ausdrucken“ beschrieben aus Evangelische Termine selbst er-
stellen. Mit diesen Daten wird das Programm des Bildungswerks wie bisher erstellt
und dokumentiert. Die bisherige Programmheftmeldung der Kirchengemeinde in Pa-
pierform kann damit entfallen.

Statistikmeldung

FUr die Statistikmeldung erganzen die Vertreter vor Ort die Teilnehmerzahl und das
Ende der Veranstaltung in Evangelische Termine. Dies erfolgt im Menipunkt ,Infor-
mationen“ / ,EBW-Statistik-Check".

Evangelische
Termine
Bayern

Veranstaltungen ~
Struktur -
Export / Import ~
Zeitplane ~
Ruckmeldungen ~

Eigene Daten ~

Informationen

Anzeige im Internet

EBW-Statistik-Check

Link-Generator
APL-Key

Logout

LArbe\tsgemeinschaﬂ fir Evangelische Erwachsenenbildung in Bayern e. V. (AEEB) [vid: 2042]

Veranstaltungen mit fehlenden statistischen Angaben

Bitte erganzen Sie die folgenden Veranstaltungen mit den Angaben zur Anzahl der Teilnehmenden und der Dauer der Veranstaltung (End-
Uhrzeit).

April 2016

Mi, 6.4.2016 10-17 Uhr Eval 1 des Inr - eckstein &
Nurnberg
Dr. Jens Colditz

Do, 7.4.2016 16 Uhr - Sa, Gottesdienst als Ritual - Augsburg - Hotel am alten &

9.4.2016 13 Uhr Park im Diako
Renate Kromer

Mo, 11.4.2016 10-17 Uhr Eval 1 des Inr - Munchen - AEEB 4
Landesstelle
Dr. Jens Colditz

Do, 14.4.2016 10 Uhr - Sa, Veranstaltungen konzipieren - Augsburg - Hotel am &

16.4.2016 16 Uhr alten Park im Diake
Ingrid GroBbuchberger

Mo, 18.4.2016 9:30-17 Uhr Vertrauen - spielen - lernen - eckstein Nirmnberg P
Ingrid GroBbuchberger

Di, 26.4.2016 10-17 Uhr Wie kommt das Neue in die Welt? - Minchen - AEEB P
Landesstelle
Dr. Jens Colditz

Mai 2016

Mo, 2.5.2016 14-1% Uhr Religionspé )/-innen im Innovationsprozess -
Munchen - AEEB Landesstelle 4
Dr. Jens Colditz

Di. 3.5.2016 12:30-17 Uhr Die Weisheit baut ihr Haus - Augsburg - Hotel am alten &

Park im Diako
Renate Krémer

Wenn bei einer Reihe noch die Untertitel erganzt werden missen, missen die Daten
direkt Uber den Menupunkt ,Veranstaltungen nachgetragen werden. Hierzu wahlt
man das Feld ,Filter einblenden” und die Option ,,nur vergangene (Veranstaltungen)*
(siehe Grafik auf der folgenden Seite).
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Evangelische
Termine
Bayern

Veranstaltungen

Kalender
Ressourcendbersicht
Buchungsanfragen
Léschen (Auswahl)
Struktur ~
Export / Import ~
Zeitplane ~
Rickmeldungen ~
Eigene Daten ~
Informationen ~

Logout

LArbe\lsgemeinS(haﬁ ftir Evangelische Erwachsenenbildung in Bayern e. V. (AEEB) [vid: 2042]

- Y Filter o ibernehmen
Alle Veranstaltungsorte ¢ Alle Ansprechpersonen s
Alle Kategorien + Alle Zielgruppen +
Alle Veranstaltungstypen ¢ ‘ Suchbegrift
Ohne Kanalfilterung $ Alle Ressourcen s
nur aktuelle + Sichtbarkeit” alle + ‘ Tag | alle Termine B
nur akuelle
alch vergangens bn 39 Suche Zuniicksetzen
nur vergangene
2| »
Januar 2018
) Mo, 1.1.2018 - Mo, Berufseinfuhrung fur pad: ische und theologische & e B~
31.12.2018 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter - Ort wird bei
Anmeldung bekannt gegeben
Dr. Jens Colditz
) Mo, 1.1.2018 - Sa, 31.3.2018 Schulung_zu den PC-Programmen KUBOS, KIRIBATI und & Yrv v

ADEBIS - Miinchen - AEEB Landesstelle
Regina Biberger

Danach kann die Statistikmeldung ausgedruckt werden. Dabei wird zum Ausdruck
das Format Word — Statistik EBW / DIN A4 quer ausgewahilt.

Falls ein Vertreter vor Ort Veranstaltungen mit dem Kanal ,Erwachsenenbildung*”
und nicht mit dem Formular ,Erwachsenenbildung” erfasst hat, muss hierfir ein wei-
teres Formular ausgedruckt werden. Es wird derzeit (Stand Mé&rz 2018) gepruft, ob
es moglich ist, beide Listen zusammenzufihren und gemeinsam auszugeben.

Evangelische
Termine
Bayern

&Arbeitsgemeinschaﬂ fur Evangelische Erwachsenenbildung in Bayern e. V. (AEEB) [vid: 2042]

Zeitraum wahlen * vom | 01.03.2018

Veranstaltungen ~

Struktur -

‘bis| 31.03.2018

Alle Veranstaltungsorte s Alle Ansprechpersonen s
Export / Import
It s > a »
Vorlagen Alle Kategorien ¢ Alle Ziglgruppen ¢ 2
Import
Erwachsenenbildung s Ohne Kanalfilterung s
mit einem Klick
Zeitplane ~ Sichtbarkeit: alle s mit Gibernommenen Veranstaltungen $
Riickmeldungen
. Eigene Veranstaltungen : L Alle Vieranstaltungen %
Eigene Daten ~
Informationen ~ Alle Ressourcen s Suchbegriff:
Logout
: (insges. 3 Veranstaltungen)
O Do, 8.3.2018 14 Uhr - Fr, 9.3.2018 16 Erwact theologisch 530

Uhr
& Mo, 19.3.2018 10-17 Uhr

O Di, 20.3.2018 11 Uhr - Fr, 23.3.2018
12:30 Uhr

Markierte Veranstaltungen werden aus dem Export entfernt.

Format:

MS Word (docx)

Zurlicksetzen

lernetzte Kirche / Milds

Erwachsenenbildung (Modul 3) - Augsburg - Hotel am alten Park im Diako

Vertrauen — spielen — lernen : Auf eigenen Beinen stehen — Elternkurs der AEEB -

Praxis Susanne Herpich

Von der Idee zum Layout : Workshop - Plakate und Folder professionell

gestalten - Rothenburg o.d.T. - Evang. Tagungsstatte Wildbad

Statistik EBW (Querformat)

DIN A4 quer /

Exportieren
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2.7

Beispiel fur eine Statistikmeldung:

Veranstaltungen der Erwachsenenbildung
Statistikmeldungen

tionellen Zuschuss

Abgabetermin:

Zeitraum: 1.03.18 - 31.03.18
Arbeitsgemeinschaft fiir Evangelische
Erwachsenenbildung in Bayern e. V. (AEEB)

Veranstalter (Gemeinde/Einrichtung):

An das
Datum u. Uhrzeit ?;f::;i:’r Art ThemalTitel der Veranstaltung :‘L‘;:&'{"tﬁw
Erwachsenenbildung theologisch begrinden : Schidsselgualifikation
B:.r&ﬁ. 14 Uhr - Fr, 9.3. 16 Fortbildung Erwachsenenbildung (Modul 3)
[1408917]

Vertrauen - spiclen — lemen : Auf eigenen Beinen stehen — Elternkurs

Mo, 18.3. 10-17 Uhr Seminar , Fartbildung der AEEB
[1408727]
Von der Idee zum Layout : Workshop - Plakate und Folder
Di, 20.3. 11 Uhr - Fr, 23.3. e 1l gestalt
) g professionell gestalten
1230 Unr Fortoildung , Workshop
[1408%01]
Datum: Verantwartliche(r) (Name, Tel) Unterschrift:

Auf der Liste werden Empfanger, Datum und der Name des Verantwortlichen er-
ganzt. Danach wird die unterschriebene Liste im Original ggf. zusammen mit den
Teilnehmerlisten an das Bildungswerk geschickt.

Veranstaltungen, die nicht fur die Verdéffentlichung im Programmbheft gemeldet wur-

den, sind Ad-hoc-Veranstaltungen. Fur diese Veranstaltungen ist ein Flyer oder die
Ausschreibung der Veranstaltung mitzuschicken.

Import der Veranstaltungen in Adebis und Prifung aller Veranstaltungen

Import von Veranstaltungen

Die Arbeitsschritte flir den Import von Veranstaltungen sind in der Adebis-Anleitung
beschrieben:
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adebisBE

Benutzerinfo

&

Datenaustausch mit Evangelische Termine

adebisBE und Evangelische Termine

Mit adebisBE kdnnen Sie Veranstaltungsdaten mit Evangelische Termine austauschen. Zum
einen kdnnen Sie Veranstaltungen lhrer Mitgliedsgemeinden in adebisBE importieren und an-
schlieRend auch die Statistikdaten dazu Gbernehmen. Auf3erdem kdnnen Sie eigene Veran-
staltungen zur Verdffentlichung nach Evangelische Termine Ubertragen.

Import von Veranstaltungsdaten der Mitglieder

Uber die Importfunktion von Veranstaltungsdaten aus Evangelische Termine koénnen Sie Ver-
anstaltungsdaten lhrer Mitgliedsgemeinden importieren, wenn diese von den jeweiligen Ge-
meinden in Evangelische Termine als Typ ,Erwachsenenbildung* angelegt wurden. Die Ver-
anstaltungen kénnen dabei sowohl fir die Programmplanung als auch fir die statistische Er-

fassung importiert werden.
Auch ein Mehrfachimport ist kein Problem. In Evangelische Termine gednderte Daten werden
dabei automatisch auch in adebisBE geandert.

So importieren Sie die Veranstaltungsdaten einer Kirchengemeinde

1. Rufen Sie im Menl Datei unter Importieren den Eintrag ,Veranstaltungen aus Evangeli-
sche Termine* auf.

- Veranstaltungen aus Evangelische Termine impo... @

2. Geben Sie den Zeitraum an, fur den der Import erfolgen
Geben Sie den Z eitraum an, fiir den die Weranstaltungen
SO” . impartiert werden sollen

Zeitiaum won bis
3. Im Feld Gruppe kénnen Sie angeben, welcher Disses Joke oL01 2017 || 31122017
Veranstaltungsgruppe dle ZU Importlerenden Veran' 3lezu|m[puvhevendenVevanslda[lunger:jmi,lssen einer
eranstaltungsaruppe zugeordnet wenden.
staltungen zugeordnet werden sollen. .
Yeranstallungsaruppe

‘. . . . . Mitgliederprograrm 2017 -
4. Soll der Import nur fiir eine bestimmte Kirchengemeinde | = a

erfolgen, wahlen Sie diese aus der Liste aus. Ansonsten | f=/taterc =
. Jierstehungskirchne -

wird der Import

fur alle Kirchengemeinden in einem Vorgang erfolgen. [eamatnsen st | Sehicben |

Beachten Sie, dass in dieser Auflistung der Kirchengemeinden nur Eintrage erscheinen, bei
denen auch eine ID fir die Evangelischen Termine hinterlegt wurde.

5. Klicken Sie auf Veranstaltungen importieren.

© Software-Edmaier
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Datenaustausch mit Evangelische Termine

Die Daten aus Evangelische Termine werden daraufhin vom entsprechenden Server abgeholt
und in adebisBE eingelesen. Neue Veranstaltungen werden neu angelegt, bereits zuvor im-
portierte Veranstaltungen werden uberpriift und Anderungen ggf. in adebisBE tibernommen.

Sobald bei einer Veranstaltung das Merkmal ,Meldebogen erfasst* gesetzt wurde, wird diese

Veranstaltung bei einem erneuten Import aus Evangelische Termine nicht mehr verandert.
Damit ist sichergestellt, dass von lhnen bereits fir die Statistik bestatigte Angaben nicht mehr

Uberschrieben werden kénnen.

Sie konnen den Importvorgang beliebig oft durchfiihren, ohne dass es zu Doppelungen bei
den Veranstaltungen kommt. Hat sich bei einer Veranstaltung seit dem letzten Import aus
Evangelische Termine nichts geéndert, wird diese Veranstaltung bei einem neuerlichen Im-

port nicht bertcksichtigt.

Wie kdnnen Sie die importierten Veranstaltungen weiterverarbeiten?
Rufen Sie im Meni Verwaltung den Punkt Veranstaltungen auf.

Wabhlen Sie im Feld Suchbereich den Eintrag ,offene/importierte Veranstaltungen®. Wenn Sie
jetzt auf Suchen klicken, finden Sie alle zuvor importierten Veranstaltungen in einer Liste.
Selbstverstandlich kénnen Sie die Suche zusatzlich auf eine einzelne Kirchengemeinde ein-

schranken.
“'—'/ Veranstaltungen suchen | =(= @
|
Schiigfen
Gruppe B Titel Stichwort Bereich p— :
Termin(e] s bis = . |L\ Kategorie E‘ Statistikjahr Hier Suchbereich [&
Ki-Gem Aulerstehungskiche [+ Themenbereich [+]  Stofigebiet “importierte/offene [ Neue Suche
. — Veranstaltungen"
PtGruppe Themenprofi [=] veranst-An auswahlen.
Girukateg. Auswahl ggf. auf eine istik] =] Zielguppe
Lokal K"‘{h‘?“g?me'“de Lister \Weitere Suchoptionen Suchbereich \F
Referent einschranken Ej ‘L] Importierte /offene VEranslaltunng
= 59 v, It gef Hew |
Mr Termin Zeit | Raum Pfarrei E Titel Stoffg | At |'Werbur! Weranstalter I ﬁ z
o021 (31012007 [19:30 AuferstehungskirchgE Das ist eine Testveranstaltung [Zeitung, |KEB-Testhausen a L Aurdeim
00022 |31.01.2m7  [19:30 AuferstebungskirchgE Das ist eine Testveranstaltung Der Untertitel der Werg |= g
00023 [15.03.2mM7  (19:30 AuferstebungskirchaE (Fortbildung fir adebis-Arwsenderinnen und Anwernder) |Zeitung, |KEB-Testhausen i b=
ooo24  [15.03.2017  (19:30 AuferstebungskirchgE Fortbildung fur adebis-Anwenderinnen und Anwender| [ Drucken ’B
00025 (20,0327 [14:30 AuferstelungskirchdE |Lieder und Gedichte mit Helmut Wild ;
00026 |13.04.2017  [13:00 AuferstehungskirchgE | Christiche M editation Ein Ubunigsweg zur Gottebegeg Kopieren
00027 [20.04.2017 [18:20 | |AuferstehungskirchdE |[Zwischen Venus und Luther. Cranachs Mediendery| | | [ | —
00028 [26.04.2017  [20:15 AuferstehungskirchdE [Die Witkung der Finanzwirtschaft auf Blirgerinnen urm QOrdnen 1
00028 |02.05.2017 [18:00 AuferstelungskirehdE (SIMA fortschiitt =
00030 |01.06.2017  [19:30 AuferstelungskirchaE (Reihe mit wochentichen Temine S Aktionen ][j

Wenn eine Veranstaltung in lhren aktiven Bestand bzw. in die Statistik des Bildungswerkes
aufgenommen werden soll, 6ffnen Sie die betreffende Veranstaltung und setzen den Status

von ,offen* auf ,aktiv“.

Ly Veranstaltung éndern We 15022017, Auferstchungski iz Arwendcerinnen und Anwender Worcshop

Einzelveranstaltung Veranstaltung hier Nr: 24

Eigane MNr offen auf "aktiv" setzen rlezhop o =

Grappz Liesamtbestand ig hur adebis: d und A d - J

X = auzgefallen

Ffarrei Auferstehungskirche offen X j
TITIErTET 7 J

Grapperung E Raum MNr

ar: - &dresse | Alimreum, Pastmiinster E .. | = i

© Software-Edmaier
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Datenaustausch mit Evangelische Termine

Hinweise zu den importierten Veranstaltungen

Wenn Sie in Evangelische Termine eine Veranstaltung anlegen, kdnnen Sie dieser Veranstal-
tung weitere Termine hinzufiigen. Das hat zur Folge, dass tber die Schnittstelle die entspre-
chende Veranstaltung so oft geliefert wird, wie Termine dafur angelegt wurden. Da dies in
adebisBE aber in der Regel nicht so gewollt ist, werden die entsprechenden Termine beim
Import auf eine Veranstaltung zusammengefasst.

Lediglich, wenn Sie in Evangelische Termine aus einer Veranstaltung einen Termin heraus-
I6sen, wird dieser Termin dann auch in adebisBE als eigenstéandiger Termin importiert.

- Termine

W EEGEIES e Veranstaltung vom Typ "Erwachsenenbildung” eingeben / &ndern
Bayern Die mit einem roten Stern * markierten Felder sind Pflichtfelder.

Typ Erwachsenenbildung : Formular zur Eingabe von Veranstaltungen in der
Erwachsenenbildung
Veranstaltungen | il
Colimia Titel * [Pilates fur Senioren
Infos [max. 150 Zeichen]
Veranstaltungsorte . . g - 5 =
g Termin(e) / Uhrzeit * [ £ Di, 6.6.2017 - Di, 27.6.2017 jeweils
Ansprechpartner )
* Termin hinzufiigen 10-11 Uhr
bxport [ <% Di, 12.6.2017 10-11 Uhr
Kanale ﬁ Ausgewshlte l6schen B & B 2062007 T0-11Ukr
SR ] s z =
Veranstaltungstyp '\_R Termin(e) herauslésen F £ Di, 27.6.2017 10-11 Uhr
Rickmeldungen anschlieBend Kursabschlussessen
Import [ Alle auswahlen

Die einzelnen Termine aus Evangelische Termine werden beim Import in einem Infofeld im
Bereich Termine bei der Veranstaltung in adebisBE angezeigt.

Einzelveranstaltung Mr: 36
Eigene Nr offen |z| Tvp [ Kurs # Vortragsreihe = JEI
Gruppe Mitgliederprogramm 2017 |Z| Titel Pilates fiir 5enioren i J
Plarrei Auferstehungskirche |Z| T _ﬁ
) F Untertitel i _J
Gruppiering |Z| Fiaum Mr.
Ort - Adresse | Alurneum, Testhausen |z| & ol
Text -
Ort- Text [Alumnaum, Paulanerstr. 12, 12345 Testhause .. EIJ —J
Referent . ﬂ
7 5]
Termin [ in Dutlook iibemehmen -
Beginn am Tu | 0B.OB.2017F Beginn um | 10:00
Ende am Tu | 27.0620017 | Endeum  11:00 Themenprafil |Z| Ausgabecptionen
2 - [¥] Programmheft
Datumstest E [¥]webseits

Hier werden die
Termininformationen
angezeigt

[ Online-tnmeld

Allgemein ] Statistik ] Referenten  Teming

0E.06.2017 *
13.06.2017

2006.2017

27.06.2017 anzschliefend Kursabschlussessen

Bei Bedarf konnen diese Informationen beispielsweise als Erlauterungen zur Statistik dienen.

Falls eine zusammengefasste Veranstaltung fur die Statistik in mehrere Einzelveranstaltungen
aufgeldst werden muss, kdnnen Sie entweder in adebisBE Kopien von dieser Veranstaltung
machen und dafur dann den jeweiligen Termin und Titel angeben oder die entsprechenden
Termine werden zuvor schon in Evangelische Termine herausgeldst und der Import dann wie-
derholt.

© Software-Edmaier
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Erganzung und Prifung der Daten

Stoffgebiete, Teilnehmerdoppelstunden und Kooperationen missen von Seiten des
Bildungswerks manuell ergdnzt werden. Dabei ist es wichtig, diejenigen Kooperati-
onspartner zu entfernen, die nicht nach dem EbFOG geférdert werden. Derzeit
(Stand Marz 2018) werden gefordert:

BVV Einrichtungen des Bayerischen Volkshochschulverbandes

KEB Katholische Einrichtungen

BBV-BW Bildungswerk des Bayerischen Bauernverbands

Wenn die Daten vervollstandigt sind, werden sie anhand von Verwaltungsvorschrift,
Statistikliste, Programmbheftmeldung, Ausschreibungen und ggf. Teilnehmerlisten
geprift.

Hierbei werden folgende Kriterien betrachtet:

- Vollstéandigkeit der Angaben

- Offentliche Ausschreibung

- Erkennbarkeit der paAdagogischen Zielsetzung

- Vorliegen von Teilnehmer- oder Anmeldelisten

Die ergdnzten und gepriften Daten kdnnen dann an die AEEB weitergeleitet wer-
den. Eine Ubertragung per Mail ist nach der Anleitung méglich, die vom Daten-
schutzbeauftragten der EKD zur Verfligung gestellt wurde:
datenschutz.ekd.de/infothek-items/verschluesselte-versendung-von-protokollen-
bei-elektronischer-kommunikation-mit-ehrenamtlichen/ .

Alternativ konnen die Daten weiterhin per Datentrager (CD, USB-Stick oder Dis-
kette) zugeschickt werden.

Der Datentragerbegleitzettel mit Stempel und rechtsverbindlicher Unterschrift wird

im Original an die AEEB geschickt. Eine Kopie dieses Datentragerbegleitzettels wird
vom Bildungswerk dokumentiert.
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Léschen von vergangenen Veranstaltungen

Veranstaltungen, die in Evangelische Termine eingegeben wurden, werden nicht
automatisch geloscht. Dies muss von der Stelle, die die Veranstaltung eingegeben
hat (Vertreter vor Ort oder Bildungswerk), manuell veranlasst werden.

Evangelische
Termine
Bayern

Veranstaltungen

Kalender

LArbeitsgememschaﬂ fir Evangelische Erwachsenenbildung in Bayern e. V. (AEEB) [vid: 2042]

Vergangene Veranstaltungen loschen

Sie haben 62 vergangene Veranstaltungen.

Bitte wahlen Sie ein Datum. Alle Veranstaltungen, die vor diesem Datum enden, werden gelascht.
Ressourcentbersicht

Buchungsanfragen Alle Veranstaltungen ver dem 09032018 -

Léschen (Auswahl)

Struktur ~

Export / Import ~

Veranstaltungen ven folgenden
Veranstaltungstypen nicht léschen:

Standard
Solideo.de (Kirchenmusik)

Kirche und Tourismus

Zeitplane ~ # Erwachsenenbildung
Rackmeldungen ~

Veranstaltungen mit folgender Kategorie Gottesdienste
Eigene Daten ~ nicht I8schen: Gruppen / Kreise
Informationen - Fortbildungen / Seminare / Vortrage

Logout

Konzerte / Theater / Musik
Freizeiten / Reisen
Ausstellungen / Kunst
Meditation / spirituelle Angebote
Feste / Feiern

Sport/Spiel

Sonstiges

Abbrechen Loschen

Das Héakchen bei ,Erwachsenenbildung” ist standardméafig gesetzt. Nur wenn es
entfernt wird, werden Veranstaltungen geldscht, die mit dem Formular ,Erwachse-
nenbildung” erfasst wurden.

Es wird derzeit (Stand Méarz 2018) gepruft, ob fir Veranstaltungen, die mit dem Ka-
nal ,Erwachsenenbildung” eingegeben wurden, eine weitere Selektiermdglichkeit
geschaffen werden kann.

EB-Veranstaltungen der Bildungswerke und Vertreter vor Ort diirfen in Evangelische
Termine geldscht werden, wenn von der AEEB die Ubersichten der Endauswertung
verschickt wurden.

(Detalils siehe auch im Handbuch Evangelische Termine, Ergdnzung EBW, ,EB-Ver-
anstaltungen in Evangelische Termine®, Punkt 7.)
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Zur Erstellung der Statistik liegen folgende Broschtren vor:

Far Bildungswerke:

- Einfuhrung Verwaltungsvorschrift

- Veranstaltungen erfassen, veréffentlichen und dokumentieren (mit Kiribati und
Evangelische Termine)

- Veranstaltungen erfassen, veréffentlichen und dokumentieren (mit Adebis und
Evangelische Termine)

Fur Vertreter vor Ort:

- Veranstaltungen erfassen, veréffentlichen und dokumentieren (mit Kiribati und
Evangelische Termine)

- Veranstaltungen erfassen, veréffentlichen und dokumentieren (mit Adebis und
Evangelische Termine)

Download: www.aeeb.de/publikationen/

Diese Broschiire wurde erstellt durch:

Arbeitsgemeinschaft fiir Evang. Erwachsenenbildung in Bayern e.V. (AEEB)
Herzog-Wilhelm-StralRe 24, 80331 Miinchen

Tel. 089/5434477-0 Fax 089/5434477-25

Sitz des Vereins: Miinchen

Registergericht Minchen, VR 70322

1. Vorsitzender: Prof. Dr. Hans Jurgen Luibl

Steuernummer: 143/210/60758

Stand Marz 2018



